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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly nhiém vu chuyén mon
thugc pham vi quén ly cia Bo Nong nghiép va Maéi truong
(Kem theo Quyét dinh so: /ODb-BNNMT ngay  thang 4 nam 2025
cua Bo truong Bo NOng nghiép va Mdi truong)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

~ - Quy ché nay quy dinh viéc 1ap, tham dinh, phé duyét, to chirc thyc hién,
kiem tra, nghiém thu va phé duyét hoan thanh cac nhiém vu chuyén mon st dung
nguon chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly caa B Nong nghiép va Moi truong.

- Quy ché nay khdng &p dung d6i véi cac nhiém vu khoa hoc cong nghé,
nhiém vu khuyén nong trung wong va cac du an dau tu phat trién.

- Doi v6i nhigm vu chi duy tu, bao dudng dé diéu va xir Iy cap bach sy ¢6 dé
diéu (bao gom céc nodi dung ty quyén cho dia phuong thuc hign) thyc hién theo
huéng dan caa Bo Tai chinh va cac co quan c6 tham quyén.

- pac nhiém vu chuyén mon’do Uy bgn Song Mé Coéng Viét Nam thuc hién
tir nguon kinh phi B Tai chinh cap tryc tiép cho Uy ban, thuc hién theo quy dinh
vé quan ly ke hoach tai chinh ctaa Chu tich Uy ban Séng Mé Cong Viét Nam.

2. Béi tugng ap dung

Céc co quan, don vi thugc Bo Nong nghiép va Méi truong tham gia quan 1y,
thyuc hién nhiém vu chuyén mon st dung von ngan sach nha nudc (NSNN).

Piéu 2. Nguyén tic xay dung va quan ly nhiém vu chuyén mén

~ 1. Nhiém vu chuyén mdn mo méi dugc xay dung cén cir vao chién lugc phét
trien va quy hoach nganh hodc linh vuc; chuong trinh cong tac cua Chinh phu; dé
an do Thu tuéng Chinh phu phé duyét; chuong trinh, ke hoach 5 ndm, 3 nam va
nhiém vu trong ’tém theo chi dao cta Lanh dao Bg; tinh cap thiét cua nhiém vu va
kha nang can doi cia NSNN.

2. Nhiém vu chuyén mén mé mai phai duoc Bo truong Bo NOng nghiép va
Moi truong phé duyét danh muc.

3. Nhiém vu chuyén mdn phai duoc cip ¢ tham quyén phe duyét méi du
diéu kién tong hop trong ké hoach du todan NSNN cuaa nam ké hoach giri cac co



quan nha nudc theo quy dinh.

Thuc hién nhiém vu chuy&n mon theo ding du todn NSNN giao hang nim;
trudng hop nhiém vu chuy@n mén cé tinh chat cap bach can trién khai thuc hién
trudc hodc ¢ mot sé ndi dung, cong viéc can thi cong trude hodc dong thoi voi
cac cong viéc khac dé tiét kiem thoi gian, chi phi, dam bao hiéu qua, phai duoc
su chap thuan bang van ban cia Lanh dao Bo.

4. Vigc kiém tra, nghiém thu chat luong, khdi luong, san pham cua nhiém vy
duoc tien hanh thuong xuyén trong qua trinh thuc hién; ke hoach kiém tra, nghiém
thu duoc lap trén co sé tien do thuc hién nhiém vu.

5. Bon vi chi tri, phdi hop thuc hién nhiém vu phai tu kiém tra, nghiém thu
chat luong, khéi lugng, san pham, xac dinh gia tri d&& nghi thanh toan cua ting
hang muc céng viéc cua nhiém vu do don vi minh thuc hién, chiu trach nhiém
trudc co quan quan Iy nha nudc ¢ tham quyén va phap luat cia nha nudc.

6. Nhiém vu chuy&n mdn chi dugc quyét toan kinh phi khi c¢6 day du cac hd
so nghiém thu va chiing tur thanh toan theo quy dinh.

7. Viéc td chuc hop Hoi dong céc cap chi thuc hién khi: c6 mat it nhat 2/3
(hai phan ba) s6 Uy vién Hoi dong trong d6 c6 Chu tich/Pho Chu tich Hoi dong
va c6 mat it nhat 1/2 (mot phan hai) sé Uy vién phan bi¢n (truong hop Vang mat
thi phai co y kién bang van ban) theo Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong. Viéc to chirc
hop Hoi dong dugc thuc hién theo hinh thac tryc tiép hoic truc tuyén.

8. Vin phong Bo ¢6 trach nhiém ra soét, tong hop trinh Bo phé duyét danh
muc nhiém vu chuy&n mén md mai; trinh phé duyét noi dung, du toan chi tiét
(theo tham quyén phé duyét) di vai cac nhiém vu do cac don vi thuéc Khéi vin
phong B thuc hién.

9. Cong téc quan ly nhiém vy chuyén mdn can thuc hién trén hé thong quan
ly cong tac ke hoach, tai chinh hoac hinh thirc phu hop véi quy dinh (trie cac noi
dung thuoc danh muc bi mat nha nudce).

biéu 3. Giai thich tir ngir
1. Nhiém vu chuyén mén, bao gom:

1.1. Cac dé an, du &n, nhiém vy thuc hién cac hoat dong diéu tra co ban; lap,
diéu chinh quy hoach, diéu tra danh gia hién trang, tiém nang vé cac linh vuc:
ndng nghi¢p, 1am nghi¢p, diém nghiép, thuy san, thuy loi, dé diéu, phong chdng
thién tai, phét trién nong thon, dat dai, tai nguyén nudc, tai nguyén khoang san,
dia chat, moi truong, bao ton thién nhién, da dang sinh hoc, khi twong thuy van,
bién dbi khi hau, do dac ban d6, quan ly téng hop tai nguyén va bao vé méi trudng
bién va hai dao, vién tham; nhiém vu khao sat, diéu tra, thu thap, tong hop sb liéu
phuc vu xay dung vin ban quy pham phap luat va tong két, danh gia cac Chién
lwgc, Nghi quyét, Chuong trinh caa Trung wong, Qudc hoi, Chinh phi va Chi thi
cua Thu tuong Chinh phu; cac nhiém vu khac thuoc pham vi quan ly cua B6 Nong
nghiép va Moéi trueong va danh muc dich vu su nghiép céng sir dung NSNN linh
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vuc ndng nghiép va moi trudng dugc co quan co tham quyén giao.
1.2. Nhiém vu dac thu

1.2.1. Nhiém vu dich vu su nghiép cong c6 tinh chat 6n dinh thudng xuyén
hang nam phuc vu quan Iy nha nudc ciaa Bo Nong nghiép va Moi truong.

1.2.2. Nhiém vy phét sinh méi thuc hién trong thoi gian nhét dinh theo chic
nang, nhiém vu duoc giao (bao gém: thanh tra, kiém tra dot xuat; kiém tra, giam
sat chuyén dé theo chi dao ciia co quan c6 tham quyén; hoat dong tau do dac, nghién
ctu bién; hoat dong khic phuc hau qua dich bénh, thién tai; xay dung don gia san
pham dich vu sy nghiép cdng sir dung NSNN; hoi nghi, hoi thao quéc té; vén doi
ung; hoat dong cua cac Ban chi dao, Vin phong ban chi dao, T6 diéu phol theo
Quyét dinh thanh lap cua cap c6 tham quyén va cac nhiém vu khac theo quyét dinh
Clia co quan c6 tham quyén).

2. Kiém tra thuc hién nhiém vu chuyén mén: 1a hoat dong kiém tra cua co
quan quan ly nha nudc cap trén hoac bo phan quan ly caa don vi thuc hién nhiém
vu chuyén mén.

3. Co quan quan ly nhiém vu: 1a B hoac co quan quan 1y nha nudc (cac Cuc
truc thuoc Bo) duoc giao quan ly nhiém vu chuyén mon.

4. Pon vi thuc hién: bao gom don vi chu tri thyc hién va don vi phoi hop
thuc hién (néu co), trong do:

- Pon vi chu tri thuc hién (don vi chi tri): 12 don vi dugc co quan cap trén
giao thuc hién nhiém vy chuyén mon tai Quyét dinh phé duyét nhiém vu hoac
Quyét dinh cta co quan c6 tham quyen.

- Bon vi phdi hop thuc hién (don vi phdi hop): 1 don vi duoc giao thyc hién
mot phan cua nhiém vu chuyén mon tai Quyét dinh phé duyét nhiém vu hoic
Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyen.

5. Nghiém thu cap co 8O la hpat dong nghiérr) thu cta don vi thuc hién (gdom
don vi chu tri va don vi phoi hop) vé khoi lugng, chat luong san pham va gia tri thuc
hién hang nam va hoan thanh.

6. Nghiém thu cap quan ly: la hoat dong nghiém thu cua co quan quan ly
nhiém vu doi vai don vi thuc hién vé khoi lugng, chat Iwgng san pham va gia tri
thuc hién theo nién d6 va hoan thanh.

7. Nghiém thu nién do (hang nam): 1a hoat dong nghiém thu thuc hién vé
khdi lwong, chat lwong san pham va gia tri thuc hién trong nim lam co s dé thanh
toan, quyét toan kinh phi thyc hién nhiém vu chuy&n mon theo du toan ngan sach
nha nudc hang nam.

8. Nghiém thu theo hang muc cong viéc: la hoat dong nghiém thu vé khdi
luong, chat Iwgng san pham va gia tri thuc hién hang muc tir khi bat dau thuc hién
den khi hoan thanh cua hang muc céng viéc caa nhiém vu chuyén mon.

9. Nghiém thu nhiém vu chuy&n mén hoan thanh: 1a nghiém thu vé khéi
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luong, chat luong san pham va gi tri thyc hién nhiém vu tir khi bat dau thyc hién
den khi hoan thanh cdng tac 1ap béao cao két qua thuc hién nhiém vu va nop vao
luu trit nha nuéc.

Piéu 4. Tham quyén phé duyét

1. Bo truong phé duyét:

- Danh muc nhiém vu chuyén mén mé mai.

- Nhiém vu do Thu tuéng Chinh phu giao phé duyét.

- Nhiém vu c¢6 tur hai (02) linh vuc hoac (02) don vi truc thudc Bo tré 1én
cung thuc hién.

- Nhiém vu ¢4 tinh chat quan trong, cip béach theo chi dao cua Bo trudng.

- Nhiém vu chuy@n mén thudc tham quyén phé duyét cia Bo trudng theo
quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh ddi véi cac co quan, don vi thuoc B Nong
nghiép va Méi truong.

Uy quyén cho Cuc truéng céc Cuc thuoc Bo phé duyét noi dung va du todn
cac nhiém vu chuyén moén thudc pham vi quan Iy nha nuéc dugc giao do cac don
vi su nghiép truc thudc Bo chu tri thuc hién theo quy dinh tai Quy ché quan Iy tai
chinh d6i véi cac co quan, don vi thuoc Bo Nong nghiép va Mai trudng.

2. Thu trudng cac don vi truc thugc Bo phé duyét

- Thiét ké k§ thuat - dy toan, duy toan chi tiét di vai cac nhiém vu chuy@n mon
da dugc Thu trudng co quan quan ly nhiém vu phé duyét noi dung va du toan.

- Nhiém vy chuyén mén thudc tham quyen phé duyét cua Thi truong don vi
truc thuoc Bo theo phan cap quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh doi véi cac co
quan, don vi thugc Bo Nong nghiép va Mai truong.

Piéu 5. Quy trinh xiy dung, quén 1y va thwc hién nhiém vu chuyén mén

Quy trinh xay dung, quan Iy va thuc hién nhiém vu chuyén mdn duoc tién
hanh theo cac budc sau:

1. Lap, tham dinh va phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mén mo mai.

2. Lap, tham dinh va phé duyét nhiém vu chuy&n man.

3. Lap, phan b va giao ké hoach, dy todn NSNN thuc hién nhiém vu chuy&n mén.
4. Trién khai thuc hién nhiém vu chuy@n mén.

5. Kiém tra, nghiém thu nhiém vu chuy@n mén.

6. Lap, tham dinh, phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu chuy@n mdn
hoan thanh.
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Chuong I1

LAP, THAM DPINH VA PHE DUYET
DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON MO MO

Piéu 6. P& xuat mé méi nhiém vu chuyén mon

1. Can ctr vao chién lugc phat trién va quy hoach nganh hoic linh vuc; chuong
trinh céng tac cua Chinh phu; dé an do Tha tuéng Chinh pha phé duyét; chuong
trinh, ké hoach 5 nim, 3 nam va nhiém vu trong tdm theo chi dao cua Lanh dao Bo;
tinh cap thiét cta nhiém vu va kha ning can d6i caa NSNN, céc don vi truc thudc
B dé xuat nhiém vy chuy&n mdn ma mai (trir cac nhiém vu thudc muc 1.2.2 diém
1.2 khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay), gui vé Bo dé tong hop.

Thoi gian giri d& xuét trude ngdy 01 thang 3 ciia nidm trude ndm ké hoach.

2. Ho so nhiém vy chuyén mon dé xuat mé méi, bao gom:

- Vian ban dé nghi cta don vi truc thudc Bo.

- Danh myc nhiém vu chuyén mén dé xuat mé mai theo mau tai Phu luc s6 1.
- Pé cuong nhiém vy chuyén mon dé xuat mé mai theo mau tai Phy luc s6 11.
Piéu 7. Tham dinh, phé duyét Danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi

1. Bo chi xem xét tham dinh doi vai cac nhiém vu chuy@n mon dé xuat mo
maoi gui dung thoi han.

2. Trinh ty thim dinh, thoi gian trinh phé duyét Danh muc nhiém vu chuyén
mon dé xuat mo mai:

2.1. Can ctr hd so nhiém vu chuy@n mén dé xuit mé maéi cua cac don vi, Vu
Ké hoach - Tai chinh tong hop Danh muc nhiém vu chuyén mén mo mai gui lay
y kién tham dinh cta co quan quan Iy nha nude (néu can) va cac don vi lién quan;
y kién tham dinh bang van ban cta cac don vi theo mau tai Phu luc s6 I11a va gii
vé B6 toi da khong qué 07 ngay lam viéc (sau day goi chung la ngay).

Truong hop can thiét, Vu Ké hoach - Tai chinh dé xuat thanh 1ap Hoi déng
tham dinh danh muc nhiém vu chuyén mén mo méi do Lanh dao Bo 1a Chu tich
Hoi dong, Lanh dao Vu Ké hoach - Tai chinh 12 Ph6 Chu tich Hoi dong. Hoi dong
phai c6 thanh vién la chuyén gia cac linh vuc va dai dién co quan quan ly nha
nudce linh vyuc lién quan. Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh theo mau tai
Phu lyc s6 V.

Thoi gian té chizc hop Hoi dong tham dinh khéng qua 07 ngay ké tir ngay
ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh. Y kién thim dinh cua thanh
vién Hoi dong theo mau tai Phu luc s 111b; Bién ban hop Hoi dong tham dinh
theo mau tai Phu luc s6 V.

~ Vu K& hoach - Tai chinh chu tri, tong hop ¥ kién tham dinh gui don vi dé
xuat nhiém vu d@é hoan thién va gui lai B trong thoi gian khdng qué 05 ngay.
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2.2. Vu Ké hoach - Tai chinh hoan thién danh muc nhiém vu chuyén mén
m& mai giri xin y kién céc Thir truong; tong hop danh muc nhiém vu chuyén mén
mé mai trinh Bo trudng xem xét trudc ngay 20 thang 4 cta nim trude nim ké
hoach. Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém vu chuy&n mén mé méi theo mau
tai Phu luc s6 VI.

Thoi han phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi trwéc ngay
30 thang 4 ctia ndm trude nam ké hoach.

3.Trudng hop phéat sinh nhiém vu chuy&n mén ma méi dé thuc hién nhiém vu
cap béach, don vi 1ap hd so trinh Bo; Vu Ké hoach - Tai chinh chu tri, phéi hop véi
co quan quan ly nha nudce linh vue va don vi €6 lién quan tham dinh trinh Bo truéng
xem xét, quyet dinh. Trinh tu tham dinh, trinh phé duyét danh myc nhiém vu chuyén
mon dé xuat md méi bd sung theo quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Diéu nay.

Chuwonglll

~ LAP, THAMDPINHVA
PHE DUYET NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 8. Lap nhiém vu chuyén mon, trinh phé duyét

1. Can ctr danh muc nhiém vu chuyén mén mé mai da duoc B truong phé
duyét, don vi dugc giao chu tri thuc hién phdi hop véi cac don vi c6 lién quan xay
dung thuyét minh nhiém vu chuyén mon theo mau tai Phu luc s6 VII; thuyét minh
nhiém vu dic thu duoc 1ap theo mau tai Phu luc sb VIIL.

2. Trong qué trinh lap thuyét minh nhiém vu chuyén mén néu c6 su thay doi
mot trong cac nodi dung: tén, muc tiéu, nhiém vu chi yéu, san pham, phuong phép,
thoi gian thuc hién so véi Danh muc nhiém vu chuyén mén mo mai dugc phé
duyét, co quan quan ly nhiém vu hoac don vi su nghiép truc thuoc Bo duoc giao
chu tri thuc hién phai cé bao céo giai trinh gui Bo.

Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phéi hop véi cac don vi c6 lién quan
tong hop, béo céo Bo truang xem xét, quyét dinh.

3. Bon vi trinh phé duyét nhiém vu chuyén mon.

3.1. Béi véi nhiém vu chuyén mén thudc tham quyén phé duyét caa Tha
tudng Chinh phu, co quan truc thuoc Bo duoc giao quan ly nhiém vu trinh B
tham dinh. B6 trinh Tha tudng Chinh pha phé duyét.

3.2. i vai nhiém vu chuyén mén thudc tham quyén phé duyét caa Bo truong:

- Pon vi duoc giao chu tri thuc hién nhiém vu c6 trach nhiém phdi hop voi
cac don vi thuc hién khac co lién quan dé Iap nhiém vu gii co quan quan ly nhiém
vu tham dinh va trinh Bo phé duyét noi dung va du toan cua nhiém vu.

- Boi v6i cac nhiém vy duoc BO truong uy quyen cho Cyc truong cac Cuc
quan 1y nha nudc linh vuc phé duyét theo quy dinh tai Quy ché quan ly tai chinh
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d6i Vi cac co quan, don vi thuoc Bo Nong nghiép va Mai truong, don vi duoc
giao chu tri thuc hién nhiém vu cd trach nhiém phéi hop véi don vi thuc hién khac
c6 lién quan 1ap nhiém vu gti Cuc quan 1y nha nuée linh vuc dé tham dinh va phé
duyét noi dung, du toan cua nhiém vu.

3.3. Béi véi nhiém vu chuyén mén thuoc tham quyén phé duyét caa Tha
truong don vi truc thuoc Bo theo phan cip quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh
d6i véi cac co quan, don vi thuoc Bo6 Nong nghiép va Mai trudng, don vi duoc
giao chu tri thuc hién nhiém vu lap va trinh co quan quan Iy nhiém vu dé tham
dinh va phé duyét n6i dung, du toan cia nhiém vu.

4. Thoi han 1ap, trinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén:

4.1. Nhiémvu trir]h Thua tudng Chinh pht: co quan tru:crthuéc Bo duoc giao lap
nhiém vu hoan thién ho so (da tiep thu, hoan thién theo y kien gop y cua cac don vi
lién quan thudc BO) va trinh B trudc ngay 31 thang 5 nam trudc nam ké hoach.

~ 4.2. Cac nhiém vu khac, don vi dugc giao 1ap nhiém vu phai 1ap, trinh cap co
tham quyen phé duyét va ban hanh trwéc 30 thang 6 nam trude nam ké hoach.

Piéu 9. Tham dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén

1. Ho so trinh phé duyét nhiém vu chuyén mon

- Van ban dé nghi cua don vi.

- Thuyét minh nhiém vu chuy@n mén.

- HO so tham dinh cp co s¢ (bao gom: y kien tham dinh cua céc don vi lién
quan, y kien thanh vién hoi dong (néu co) va Bao cao tiep thu, giai trinh y kien
cua don vi; Bién ban hop Hoi dong tham dinh (néu c6); Bao cao tham dinh noi
dung va du todn cua bo phan phu trach cong tac ke hoach, tai chinh...).

- DA vi nhigm vy chuyén modn c6 tinh chat dau tu duoc trien khai tai cac
dia phuong, ho so nhiém vu phai c6 vén ban thoa thuan cua Uy ban nhan dan cac
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong vé mit bang, co s& ha tang, tlep nhan ban
giao va van hanh sau khi nghiém thu va y kién caa co quan c6 thim quyén vé
quan ly, str dung tai san cong.

2. Trinh ty thAm dinh va phé duyét nhiém vu chuy&n mén

2.1. Nhiém vu chuy&n mon trinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét

2.1.1. Tham dinh cip co so

a) Co quan dugc giao quan ly nhiém vu phai t6 chirc tham dinh & cap co so
va chiu trach nhiém vé chat luong noi dung, du toan; lay y kién cac don vi cd lién
quan hoic thanh 1ap Hoi dong tham dinh (néu can).

Truong hop khdng thanh lap Hoi dér]g tham dinh, bo phéan duogc giao phu
trach céng tac ke hoach, tai chinh chu tri, tong hop y kién tham dinh cua cac don
vi lién quan.

Truong hop thanh 1ap Hoi dong tham dinh, Lanh dao don vi duoc giao quan
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1y nhiém vy 1am Chu tich. Hoi dong phai c6 thanh vién Ia chuyén gia vé chuyén
mon va toi thiéu 02 uy vién phan bién.

~ Bo phan duogc giao phu trach cang téc ké hoach, tai chinh thang béo y kién
tham dinh gui don vi dé hoan thién.

'b) Co quan dugc giao quan ly nhiém vu bao cao Lanh dao Bo ky van ban xin
y kien cua cac B9, nganh, dia phuong va co quan quan Iy nha nudc linh vyc lién
quan trudc khi trinh Bo tham dinh.

c) Bo phan duoc giao phu trach cong tac ké hoach, tai chinh cua co quan
quan ly nhiém vu cé trach nhiém tham dinh ndi dung, du toan va lap Bao cdo tham
dinh theo mau tai Phu luc so XII.

2.1.2. Tham dinh cip Bo

Sau khi nhan duoc hd so dé nghi ciia don vi, Vu K& hoach - Tai chinh c6
trach nhiém kiém tra ho so:

a) Truong hop hd so khong dung, du theo quy dinh, trong thoi han khong
qua 03 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so dé xuét cua co ‘quan lap nhiém vy, Vu
Ké hoach - Tai chinh ¢ vin ban thong bao cho don vi dé hoan thién. Trong thoi
han khong qué 03 ngay, don vi phai hoan thién ho so va gti vé Bo.

b) Truong hop hoé so hop 1¢, Vu Ké hoach - Tai chinh lay y kién cac co
quan co lién quan; trong thoi gian khéng qué 05 ngay, cac co quan lién quan co
y kién tham dinh theo mau tai Phu luc sb 1Xa, gui vé Vu Ké hoach - Tai chinh
dé tong hop.

Trong trudng hop can thiét, Vu Ké hoach - Tai chinh trinh B6 truong thanh
lap Hoi ddng tham dinh nhiém vu chuy@n mén. Lanh dao Bo phu trach don vi Ia
Chu tich Hoi dong, Lanh dao Vu Ké hoach - Tai chinh hodc/va Lanh dao co quan
quan 1y nha nudc linh vuc 1a Phé Chu tich Hoi dong. Hoi dong phai ¢d thanh vién
la chuyén gia vé chuy@n mén va téi thiéu 02 ay vién phan bién. Quyét dinh thanh
lap Hoi dong tham dinh nhiém vu chuyén mon theo mau tai Phy luc s6 X. Thoi gian
t6 chizc Hoi dong tham dinh khong qua 07 ngay ké tir ngay c6 Quyet dinh thanh 1ap
Hoi dong (Y kién tham dinh caa thanh vién Hoi dong theo mau tai Phu luc s6 1Xb;
Bién ban hop Hoi dong tham dinh theo mAu tai Phu luc s6 X1).

Toi da khdng qué 03 ngay sau khi nhan du y kién tham dinh cua cac don vi
lién quan hoép hop Ho1 dong thﬁquinh, Vu Keé hoach - Tai chinh tong hop, thong
bdo y kieén tham dinh gwri don vi dé hoan thién.

Trong thoi han khdng qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh, co
quan quan ly nhiém vy chinh stra va giri ho so vé B (bao gom: To trinh, Thuyét
minh nhiém vu chuy@n mén da chinh sira; Béo céo tiép thu, giai trinh y kién tham
dinh). Trong thai han khdng qué 05 ngay, Vu Ké hoach - Tai chinh tham dinh noi
dung, du toan va lap Bao céo tham dinh van dung theo mau tai Phu luc sé XII.

2.1.3. Ly y kién cua cac Bo, nganh, dia phuong lién quan
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Sau khi nhan du ho so nhiém vu chuyén mon, Vy Ké hoach - Tai chinh trinh
Lanh dao B9 ky van ban xin y kien cua Bo Tai chinh; cac B9, nganh, dia phuong
lién quan (néu can).

Téi da khdng qué 03 ngay ke tir khi nhan di y kién tham dinh cua cac Bo,
nganh va dia phuong lién quan, Vu Ké hoach - Tai chinh tong hop y kien tham
dinh, gui co quan Iap nhiém vu @é tiép thu, hoan thién.

Trong thot han khong qua 07 ngay, co quan quan ly nhiém vu c6 trach nhiém
Iap Bao cao tlep thu, giai trinh y kién cua cac Bd, nganh va dia phuong lién quan
va hoan thién hd so giri Bo dé trinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét.

2.1.4. Trinh phé duyét

Ti da khdng qua 03 ngay, Vu Ké hoach - Tai chinh ra soat cac noi dung da
duoc chinh sura, trinh B truedng ky van ban trinh Tha tuéng Chinh phu phé duyét.

2.2. Nhiém vu chuy@n mén thudc tham quyén phé duyét cua Bo truéng

2.’2.1. Tham dinh Cép7 co s&: don vi cha tri thuc hién nhiém vu t6 Chl’J:g tham
dinh cap co s, trinh tu tham dinh van dung theo quy dinh tai muc 2.1.1 diém 2.1
khoan nay.

2.2.2. Tham dinh cap B¢: trinh ty tham dinh thyc hién theo quy dinh tai muc
2.1.2 diém 2.1 khoan nay.

Trong thoi han khdng qua 05 ngay, Vu Ké hoach - Tai chinh lap dy thao
Quyét dinh trinh Lanh dao Bo phé duyét theo mau tai Phu luc so6 XIII.

2.3. Nhiém vu chuy&n mdn phan cap hoac uy quyen cho Thi trueng co quan
quan ly nhiém vu phé duyét: trinh ty tham dinh va phé duyét van dung nhu doi
vai nhiém vu thuge tham quyén phé duyét caa Bo truang.

Trong thoi han khdng qua 05 ngay ké tir khi c6 Quyét dinh phé duyét, don
vi ¢6 trach nhiém guri Quyét dinh phé duyét va ho so theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay vé Bo dé theo ddi va quan ly.

Trong thai han 15 ngay ké tir khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét va hd so
lien quan cua don vi, Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém kiém tra viéc tham
dinh va phé duyét nhiém vu bao dam tuan thu dang cac quy dinh hién hanh.

Truong hop phat hién Quyét dinh phé duyét caa don vi chua ding quy dinh,
Lanh dao Vu Ké& hoach - Tai chinh ky vin ban yéu cau don vi chinh sta, hoan
thién trudc khi trién khai thuc hién. Truong hop don vi khdng théng nhat, Vu Ké
hoach - Tai chinh bao cdo Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.
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Chwong 1V

LAP, PHAN BO VA GIAO KE HOACH, DU TOAN NSNN
THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 10. Lap ké hoach va phan bé du toan NSNN hang nim

1. B4i véi nhiém vu chuyén tiép, can cir vao két qua thuc hién cia nam trudc,
tién do trién khai va phan ky kinh phi thuc hién nhiém vu da duoc cap c6 tham
quyén phé duyét, don vi chu tri phdi hop véi don vi lién quan dé xuat dy toan
NSNN nim tiép theo cho nhiém vu chuyén mén nhung tong du toan liy ké dén
thoi diém nam ké hoach khong duge vuot khdi luong, du toan di duoc co quan
tham quyén phé duyét.

2. Can ct dy toan NSNN phan bo theo Thong béo cia Bo hang nam, don vi
phan khai du todn cho cac nhiém vy, bao gém ca don vi cha tri va don vi phdi hop
thuoc Bo thuc hién. Viéc phan bo du toan NSNN cho cac nhiém vu phai dam bao
khong vuot qua s6 NSNN phan bo cho don vi va dang ngudn von; sip xép theo
th tu vu tién cho nhiém vu trong tam, cap bach, nhiém vu phai hoan thanh trong
niam ké hoach, nhiém vu chuyén tiép, nhiém vu mé mai.

Piéu 11. Giao, diéu chinh ké hoach va dw toan

1. Trén co s& dé xuat phan bo chi tiét dén don vi sir dung ngan sach cia cac
don vi truc thuéc Bo; can c vao tinh hinh thuc té, tién d6 thuc hién va kha ning
can d6i NSNN, Vu Ké hoach - Tai chinh tong hop, bao cdo 1anh dao B dé phan
b6, giao du toan NSNN cho céac don vi truc thudc Bo.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién dy toan ngan sach dugc giao, cin ctr
vao tinh hinh thuc té thyc hién cac nhiém vy, trudng hop can thiét phai diéu chinh
du toan NSNN d3 duoc giao trong nim, don vi c¢6 bao cao dé xuat diéu chinh du
toan NSNN (theo dot diéu chinh chung cua B9, trir truong hop thuc hién theo y
kién chi dao cua B truéng). Vu Ké hoach - Tai chinh thim dinh, tong hop, bao
c4o vé diéu chinh DTNS cac nhiém vu dé trinh Bo truong ky ban hanh Quyét dinh
diéu chinh DTNS cho céc don vi.
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Chuong V
TRIEN KHAI THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 12. T6 chirc thuc hién nhiém vu chuyén mén

1.,Thuc hién nhiém vu chuyén mén pao gom: toan bo cac cong viéc tir khi
co quyet dinh phé duyét nhiém vu, giao ké hoach va du toé}n ngan sach thuc hién
cho dén khi hoan thanh toan b nhiém vy, ban giao san pham dwa vao st dung.

Cén ctr vao quy md, pham vi va tinh chat cia nhiém vy, Vu K& hoach - Tai
chinh trinh B truong thanh Iap Ban Quan ly hodc Ban Chi dao (néu can). Viéc
thanh lap Ban Quan ly s€ duoc ghi r6 trong quyét dinh phé duyét nhiém vu.

2. Phuong thirc trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén

2.1. Nhiém vy chuyén mon do don vi thudc Bo tryuc tiep thuc hién theo
phuong thirc giao nhiém vu hoac dat hang, bao gom ca cac don vi phoi hop.

2.2. Cac nhiém vu g:huyén mon khong thuoc muc 2.1 khoan qéy thuc hién
theo phuong thire dau thau hoac theo quy dinh cua cap co6 tham quyen.

2.3. Viéc giao nhiém vy, dit hang, dau thau cung cap dich vu sy nghiép cong
duoc thuc hién theo Quy ché giao nhiém vu, dit hang hodc dau thau cung cap san
pham, dich vu c6ng st dung ngan sach nha nudc tir ngudn kinh phi chi thuong
xuyén tai Bo Néng nghiép va Moi truong.

3. Phé duyét du toan nam

3.1. Béi vai cac nhiém vu khdng thudc danh muc dich vu su nghiép cong st
dung ngan sach nha nudc thude linh vuc quan Iy nha nudc cia Bo Nong nghiép
va Moi truong, can ct nhiém vu, dy an da dugc cap cd tham quyén phé duyét va
du toan dugc giao hang nam, Thu trudng cac don vi truc thudoc Bo phé duyét du
toan nam cac nhiém vu trudce khi thuc hién (trur truong hop du toan giao phu hop
véi phan ky thuc hién nhiém vu da dugc phé duyét).

Déi véi cac nhiém vu thudc danh muc dich vu s nghiép cdng str dung ngan
sach nha nudc thudc linh vuc quan ly nha nudc cua B NOng nghiép va Moi
trudng, dy toan nam duoc phé duyét tai Quyét dinh giao nhiém vu, dat hang cung
cap dich vu sy nghiép cong.

3.2. Bdi vei cac muc chi khai toan, tam tinh, dy toan ndm phai phé duyét
chi tiét cac noi dung chi theo quy dinh.

Thoi gian hoan thanh phé duyét khong quéa 10 ngay ké tir ngay duoc giao ké
hoach va dy toan NSNN nam. Quyet dinh phé duyét dy toan nam va ho so lién
quan gui vé Bo dé theo ddi va quan ly.

4. Phé duyeét thiét ké ky thuat - dy toan: TUy theo yéu cau vé chuyén mon va
quy chuan, tiéu chuan, quy dinh k¥ thuat caa tirng nhiém vu, Thu truéng co quan
truc thuoc Bo phé duyét thiét ké ki thuat - du toan cho don vi truc thudc thuc hién
d6i véi cac nhiém vu di duoc co quan quan ly nhiém vu phé duyét noi dung va
du toan.
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Trong thoi han khéng quéa 05 ngay ké tir khi c6 Quyét dinh phé duyét, cac
don vi truc thudc Bo c6 trach nhiém gui Quyét dinh phé duyét kém theo Thiét ké
ki thuat - dy toan, dy toan chi tiét vé co quan quan Iy nhiém vy dé theo dbi va
quan ly.

Trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét cua don
Vi, co quan quan Iy nhiém vu c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc tham dinh va
phé duyét bao dam tuan thu dang cac quy dinh hién hanh.

Truong hop phét hién Quyét dinh phé duyét cia don vi chua dung quy dinh
hién hanh, Tha truéng co quan quan ly nhiém vu ky van ban yéu cau don vi diéu
chinh Quyét dinh phé duyét. Truong hop don vi khong théng nhat phai co vin
ban b&o cao Bo xem xét, quyét dinh.

Piéu 13. Piéu chinh, dirng hoiic tam dirng thuc hién nhiém vu chuyén mén
1. Biéu chinh nhiém vu chuy@n mén

1.1. Trong qué trinh thuc’hién nhiém vu chuyén mon, truong hop cé thay Qéi
ndi dung, du toan so ve6i Quyet dinh da dugc phé duyét, don vi chu tri phai tham
dinh cap co s¢ trudc khi trinh co quan c6 tham quyén phé duyét diéu chinh.

1.2. Co quan phé duyét nhiém vu cc} trach nhiém phé duyét diéu chinh theo
phan cap quy dinh tai Biéu 4 cta quy ché nay.

1.3. H6 so diéu chinh nhiém vy chuyén mén
- Van ban dé nghi diéu chinh caa don vi;
- Thuyét minh nhiém vu chuyén mén diéu chinh;

- Ho so tham dinh cép co s¢ (bao gom: y kién tham dinh cta cac don vi lién
quan, y kién thanh vién hoi dong (néu cd) va Bao cao tiép thu, giai trinh y kién
cua don vi; Bién ban hop Hoi ddng tham dinh (néu cd); Bao cdo tham dinh noi
dung va du todn caa bd phan ké hoach, tai chinh...).

1.4, Trinh ty thém dinh va phé duyét diéu chinh nhiém vu thuc hién nhu quy
dinh tai khoan 2 Biéu 9 Quy ché nay.

Truong hop Cap bach phai xir Iy cdng viéc gap ma can diéu chinh cac noi
dung, du toan mot s6 hang muc céng viéc nhung khong vuot qua tong dy toan da
dugc phé duyét, khéng anh huong téi muc tiéu, san pham cuaa nhiém vy thi co
quan quan ly nhiém vu hodc don vi sy nghiép cong lap truc thugc Bo dugc giao
cha tri thyc hién nhiém vu béo céo xin y kién Lanh dao Bo cho diéu chinh. Pon
vi chi thuc hién sau khi c6 van ban dong y cua Lanh dao B9, sau d6 don vi phai
hoan chinh hd so, trinh co quan c6 thAm quyén phé duyét diéu chinh nhiém vy
theo quy dinh.

2. Duirng hoac tam dung thuc hién nhiém vu chuyén mén

Truong hop do yéu té khach quan hoic bat kha khang khdng thé tiép tuc thuc
hién, don vi dugc Bo giao quan ly nhiém vu hodc don vi su nghiép truc thuoc Bo
duogc giao chu tri thuc hién phai bao céo, giai trinh rd ly do va trinh B xem Xét,
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quyét dinh dirng hozc tam ding thuc hién.

Truong hop vi ly do chu quan phai dung thyc hign, co quan quan 1y nhiém
vu phai bao cao rd ly do, nguyén nhan, trach nhiém cua to chirc, ca nhan lién quan
va d€ xuat phuong an xur ly trinh B xem xét, quyet dinh. Quyet dinh dung hoac
tam dung thuc hién nhiém vu theo mau tai Phu luc so XIV.

Sau khi‘cc') quyét dinh ding hoa_ic tam dl‘rng thuc hién nhiém vu cua co quan
co tham quyen, don vi phai lap day du ho so dé lam co s¢ thanh toan, quyet toan
khoi lugng cong viéc da thuc hién, bao gom:

- Quyét dinh dung hozc tam dirng thuc hién nhiém vu ctia co quan c6 tham quyén.

- Bién ban kiem tra, xac nhan chét luong, khéi lugng cdng viéc da thuc hién
Cua co quan c6 tham quyen.

- B4o c4o quyét toan kinh phi phan khéi luong da thyc hién.

- Céc ho so va ching tir thanh toan c6 lién quan.

'Co quan quan ly nhiém vu phé duyét hoac trinh phé duyét két qua va gié tri
quyet toan phan khoi lugng da thuc hién tinh dén thoi diém ding thuc hién.

Picu 14. Ban giao san pham va nop lwu trir

1. Ban giao san pham: Sau khi nghiém thu nhiém vy hoan thanh, cac san
pham caa nhiém vu duoc ban giao day du cho don vi stir dung theo nhiém vu duoc
phé duyét va theo quy dinh cua ting linh vuc. Viéc ban giao phai c6 Bién ban
giao nhan gitra cac don vi lién quan.

2. Nop luu trix

Ho so giao ndp tai co quan luu trit theo quy ché giao nop san pham cua tung
linh vuc chuyén mon, bao gom:

- Ho so nghiém thu nhiém vu hoan thanh cap quan ly (d6i véi nhiém vu thuc
hién trén 12 thang)/ HO so nghiém thu nién d6 cap quan ly (d6i vai nhiém vu thuc
hién trong nam);

- San pham cua nhiém vu va Bién ban ban giao san pham kém theo.

- Céc ho so, tai liéu lién quan caa nhiém vu theo quy ché nop luu trir cua
tung linh vuc.

Piéu 15. Ché d¢ bao cao, théng tin

1. Ché do béo cao

Trong qué trinh thyc hign nhiém vy, truong hop c6 phat sinh cac van dé
mai hodac vudng mac, kho khan, don vi cha tri thuc hién tong hop dé xuat cua
cac don vi tham gia thuc hién nhiém vu va kip thoi bao cao co quan cap trén dé
duoc hudng dan, chi dao thu:c hién. Binh ky 6 thang va két thiic nam ké hoach,
cac don vi truc thugc Bo tong hop béo cao tinh hinh thuc hién cac nhiém vu gui
B0 nhu sau:

- B40 c40 6 thang: trudc ngay 05 thang 7 ciia nim ké hoach.
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- Bao cao nim ké hoach: trudc ngay 15 thang 01 nam sau.
- Bao cao dot xuat theo yéu cau cua co quan c6 tham quyén.
2. Ché d6 thong tin

- Trong qué trinh thuc hién nhiém vy, tuy theo yéu cau cua cong tac quan ly,
don vi quan ly nhiém vu cé thé cdng bo théng tin két qua thuc hién nhiém vu (trur
cac tai liéu mat theo quy dinh riéng).

- B4o céo két qua thyc hién nhigm vy phai duoc cong bo cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai ching (Cong thong tin dién tr, Bdo, Tap chi) cua B0
NO6ng nghiép va Méi truong (trir cac tai liéu mat theo quy dinh riéng).

) Chuong VI A A
KIEM TRA, NGHIEM THU NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 16. Trach nhiém cia cac don vi

1. Trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu, cac don vi thuc hién nhiém
Vu va co quan quan ly cac cap cd trach nhiém thuong xuyén kiém tra, giam sét
cac hoat dong ngay tir giai doan trién khai cho dén khi két thic nhiém vu, kip thoi
phat hién va chan chinh nhitng sai sét 1am anh huéng dén chat luong san pham,
dam bao thi cong theo ding tién do, quy chuan, tidu chuan, quy dinh ky thuat,
quyét dinh phé duyét nhiém vu, thanh toan va chi tiéu theo dang tiéu chuan, dinh
mtc, don gia dugc cap co tham quyén ban hanh.

2. Bon vi chi tri va don vi phdi hop tu kiém tra, nghiém thu cip co sd, chiu
trach nhiém trudc Thu trudng co quan quan 1y nhiém vu va truéc phap luat vé két
qua kiém tra, nghiém thu khéi luong, chat lugng san pham va gia tri thuc hién.
Két qua nghiém thu cap quan Iy ctia don vi phdi hop duoc gui vé don vi chu tri
dé tong hop.

3. Co quan quan ly cap trén kiém tra tinh hinh thyc hién nhiém vu caa co
quan, don vi Cap dudi. Viéc t6 chirc kiém tra duoc thyc hién dinh ky hoic dot xuat
trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu. Co quan, don vi chu tri kiém tra
moi dai dién S& Nong nghiép va Méi trudong tham gia kiém tra d6i voi cac nhiém
vu ¢6 san pham ban giao cho dia phwong sir dung.

4. Béi vai cac nhiém vu do don vi sy nghiép cong lap truc thuoc Bo chu tri
thuc hién, co quan quan Iy linh vuc (cac Cuc truc thuoc Bo) cd trach nhiém kiém
tra chat lugng san pham theo linh vuc dugc giao.

5. Thu trudng co quan quan ly nhiém vu c6 trach nhiém t6 chac nghiém thu
cap quan ly, trir cac nhiém vu thudc muc 1.2.2 diém 1.2 khoan 1 Biéu 3 Quy ché
nay (chi nghiém thu cap co s6); 1ap bién ban nghiém thu déi véi khéi luong, chat
lwgng san pham va gia tri thuc hién, chiu trach nhiém trudc Bo trudng, trudc phap
luat vé két qua nghiém thu. Trong do:
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- This truéng co quan quan Iy nhiém vy to chire nghiém thu cap quan Iy (nién
d6 va hoan thanh) doi véi cac hang muc, nhiém vu do cac don vi su nghiép cong
lap truc thuoc Bo thuc hién.

- Thu trudng co quan quan ly nha nudce (Cuc tryc thude Bo) té chuc nghiém
thu cap quan 1y doi véi cac noi dung do don vi truc thudc thuc hién.

- Boi v6i cac truong hop khac, viéc nghiém thu cap quan Iy do B truong
xem xét quyét dinh va dugc quy dinh cu thé tai Quyét dinh phé duyét ndi dung va
du toan nhiém vu.

Tuy theo tinh chét, quy mé cua nhiém vu, co quan, don vi nghiém thu quyét
dinh hinh thic nghiém thu.

5.1. Truong hop thanh 1ap Hoi dong nghiém thu, Thi tredng co quan nghiém
thu ra quyét dinh thanh 1ap, Lanh dao co quan nghiém thu lam Chu tich Ho6i dong.

Thanh phan Hoi dong nghiém thu bao gom: Chu tich Hoi dong, Thu ky va
Mot so thanh vién thuge cac don vi chirc néng c6 lién quan; chuyén gia ve chuyén
mdn lién quan dén nhiém vu (néu can). Moi dai dién S¢ Nong nghiép va Moi
truong tham gia nghiém thu doi véi cac nhiém vu 6 san pham ban giao cho dia
phuong str dung (néu can thigt).

Chu tich Hoi dong nghiém thu chiu trach nhi¢ém trudc phap luat va Thu
truong co quan nghiém thu vé tinh dang dan, khach quan cua nhiing ket qua
nghiém thu va cac kien nghi co lién quan dén nhiém vu dugc nghiém thu.

‘ Cac thanh vié‘n Hoi déng chiu trach nhiém truéc phép luat, Cha tich Hoi
dong nghiém thu vé két qua nghiém thu dugc phan cong.

Mau Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Phiéu y kién thanh vién Hoi dong va
Bién ban hop Ho6i dong van dung theo Phu luc s6 1Xb, so6 X va so6 XI.

5.2. Truong hop giao cho don vi, bd phan truc thuoc thuc hién cdng tac
nghiém thu hoac don vi co Chl:l’C nang nghiém thu dugc ghi trong chirc nang nhi¢m
vu cua don vi hoac bang quyét dinh cua Thu truong co quan nghiém thu. Ket qua
nghiém thu phai trinh co quan, don vi nghiém thu cap trén.

Thu truong don vi dugc giao trach nhiém nghiém thu ky Bién ban nghiém
thu; chiu trach nhi¢m trugce Thu trudng don vi quan ly truc tiep va trudc phap luét
vé ket qua nghiém thu.

Piéu 17. Cin ctr dé kiém tra, nghiém thu

1. Quyét dinh phé duyét noi dung va du toan nhiém vu ctia co quan ¢6 thim quyén.

2. Quyét dinh giao ké hoach va du toan hang nam.

3. Quy chuan, tiéu chuan, quy dinh k¥ thuat, dinh murc kinh té - k¥ thuat va
cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

4, Thuyét minh nhiém vu; tai liéu, hd so, san phém lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu.
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Piéu 18. Ngi dung kiém tra, nghiém thu

1. Noi dung kiém tra

1.1. Pon vi chi tri va don vi phoi hop ty kiem tra 100% khoi luong, chat
lwong san pham, tién d6 va du toan thuc hién nhiém vu.

1.2. Pon vi quan ly cp trén kiém tra mot phan theo chuyén dé hoac toan bo
ndi dung tuy theo muc dich kiém tra sau khi duoc cip c6 tham quyen quyét dinh.
Noi dung kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém vu chuy@n mén goém:

1.2.1. Kiém tra tinh hop phap, mirc d6 phu hop voi quy chuan, tiéu chuan,
quy dinh k¥ thuét, dinh murc kinh t€ - k¥ thuat, quyét dinh phé duyét nhiém vu va
cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

~ 1.2.2. Kiém tra vé& ké hoach, tién do thuc hién, khdi luong, chat luong, san
pham, du toan thuc hién theo quyét dinh da dugc phé duyét.

2. Noi dung nghiém thu

2.1. Danh gia va xac nhan tinh ding dén, trung thuc va khoa hoc trong viéc
thu thap, xu Iy va phan tich 5O liéu, tai liéu khao sat, do dac cua nhiém vu theo
nhiém vy di dugc cap c6 thim quyén phé duyét.

2.2. Banh gia va xac nhan sy tuan thu cac quy chuan, tiéu chuan, quy dinh
ky thuat, dinh mac Kinh té - ky thuat, cac quy dinh cua phap luat lién quan den
nhiém vu (néu co).

2.3. Panh gia mc d6 hoan thanh, cac muc tiéu, ndi dung, khéi luong cong
viéc va san pham thuc hién so vai quyet dinh phé duyét.

2.4. Xac nhan khoi luong, chat lugng va gid tri dé nghi thanh toan quyét toan
cua tung hang muc cong viéc theo nién do va nhiém vu hoan thanh.

biéu 19. Trinh tw, thi tuc kiém tra
1. Kiém tra ctia don vi chu tri thue hién

Can ct ké hoach va tién do thue hién nhiém vy, don vi chi tri chu dong thuc
hién kiém tra thuong xuyén, dot xuat viéc t0 chirc thuc hién nhiém vu theo trach
nhiém.

2. Kiém tra cia co quan quan 1y nha nudc linh vuc: Can ctr khoan 3, khoan

4 Dleu 16 Quy ché nay, co quan quan ly nha nudc phdi hop véi don vi thuc hién
dé to chirc kiém tra san pham theo quy dinh.

3. Kiém tra cta co quan quan ly cap trén
3.1. Kiém tra thudng xuyén

Can cu ké hoach va tién do thuc hién nhiém vu cua don vi truc thudc, co
quan quan ly cap trén chu dong kiém tra thuong xuyén, dot xuat viéc to chirc thuc
hién nhiém vu theo trach nhiém.

3.2. Kiém tra theo ké hoach
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3.2.1. Lap ké hoach kiém tra

a) Péi voi cap Bo

Vu Ké hoach - Tai chinh chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
1ap ké hoach kiém tra, trong d6 néu rd muc dich, noi dung, thanh phan doan kiém
tra, thoi gian kiém tra trinh Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh.

Vin ban thong bao ké hoach kiém tra phai dugc guri dén don vi duoc giao
quan 1y nhiém vu trudce khi kiém tra 10 ngay lam viéc.

b) Dbi v6i co quan truc thude Bo

Can ct ké hoach kiém tra cép B9, co quan, b phan ké hoach, tai chinh chu
tri 1ap ke hoach kiém tra néu rd6 muyc dich, ndi dung, thanh phan doan kiém tra,
tho1 gian ki€ém tra trinh Lanh dao co quan tryc thudoc B xem xét, quyét dinh.

Vién ban thong bao ké hoach kiém tra phai duoc gui dén don vi thuc hién
nhiém vu trude khi kiém tra 10 ngay lam viéc.

3.2.2. T6 chirc thuc hién kiém tra

a) Pon vi chu tri thuc hién nhiém vu ¢6 trach nhiém lap bao céo vé tinh hinh
thyc hién nhi¢ém vy theo ndi1 dung yéu cau cta ké hoach kiém tra d3 duoc thong
béo, giri co quan, don vi chu tri kiém tra trudc khi thuc hién kiém tra 03 ngay lam
viéc; ctr Lanh dao va can bo co trach nhiém vé thuc hién nhiém vu duoc kiém tra
tham gia bao cdo, giai trinh cac van dé lién quan.

b) Truong doan kiém tra to chirc hop quén triét ké hoach, ndi dung kiém tra
va phan cong trach nhiém theo niang luc chuyén mon dén timg thanh vién tham
gia kiém tra, tily theo ndi dung ctia nhiém vu quyét dinh viéc cac thanh vién bao
cao béng van ban hoac thao luan truc tiép; xem x¢&t, ky bién ban kiém tra va thong
qua cac thanh vién doan kiém tra, don vi quan 1y cap trén don vi duoc kiém tra va
don vi dugc kiém tra.

¢) Trong qua trinh kiém tra, cac thanh vién Poan kiém tra phai ghi phiéu
kiém tra theo mau tai Phu luc s6 XV gui Trudng doan kiém tra; chiu trach nhiém
vé nhitng nd1 dung ki€ém tra truéc Thu trudng don vi truc ti€p quan ly va Lanh
dao BO.

d) Thanh vién thu ky gitip Trudng doan lap Bién ban kiém tra theo mau tai
Phu luc s6 XVI.

d) Thanh vién Poan kiém tra va co quan, don vi duoc kiém tra c6 quyén bao
luu y kién v€ nhiing ndi dung chua thong nhat. Y kién bao luu dugc ghi trong bién
ban kiém tra.

e) Poan kiém tra thyc hién theo dung ndi dung, thoi gian theo ké hoach dugc
phé duyét. Trong qua trinh kiém tra néu c6 thay doi, Truong doan kiém tra phai bao
céo Thu trudng co quan, don vi truc tiép quan 1y dé bao cao ngudi cd tham quyén
xem xét, quyét dinh diéu chinh ké hoach kiém tra. Can ctr ¥ kién chi dao bang van
ban ctia ngudi c6 tham quyén quyét dinh kiém tra, Truong doan kiém tra thong bao



19

cho cac thanh vién va co quan, don vi dugc kiém tra dé€ t6 chure thyc hién.
3.2.3. Bao céo két qua kiém tra

Két thuc kiém tra, co quan, don vi chil tri kiém tra phai 1ap Bao cdo két qua
kiém tra giri nguoi c6 tham quyén quyét dinh.

Piéu 20. Trinh tw, thi tuc nghiém thu
1. Nghiém thu nién do
1.1. Nghiém thu cép co so

1.1.1. HO so nghiém thu gdm: vin ban dé nghi nghiém thu cta to chuc, cé
nhan chu tri thuc hién nhiém vu; bao cao két qua thuc hién nhiém vu van dung
theo mau tai Phu luc s6 XVII va céc tai li¢u khac co lién quan.

1.1.2. Can ct ké hoach va du toan ngan sach duoc giao hang nam; tién do
thuc hién, don vi chu tri, don vi pho1 hgp to6 chirc nghiém thu ndi1 dung cong viéc
dugc giao.

Bién ban nghiém thu phai duoc x4c nhan vé khdi lugng, chat lugng san pham
va gia trl thyc hién cua tung hang muc cong viéc theo ndi dung, dy toan da dugc
co quan c6 thim quyén phé duyét va theo diéu kién thyc té thi cong; phan khéi
luong khong duoc nghiém thu phai néu day du 1y do, nguyén nhan.

Bién ban nghiém thu c6 day du chir ky ctia Thu trudng don vi chi tri thuc
hién nhiém vu va t0 chirc hoac ca nhan chu tri thuc hién van dung theo mau tai
Phu luc s6 XIX.

1.1.3. Khi c6 thay dbi vé ché d¢ tién luong; thay doi vé dinh murc kinh té -
ky thuat, don gia don vi thuc hién xdc dinh khoi luong, gia tri thuc hién hoan
thanh tai thoi1 diém thay doi, diéu chinh.

1.1.4. Can cu quy dinh tai khoan 5 Piéu 16, cac don vi thuc hién nhiém vu
1ap hd so trinh co quan quan 1y nha nudc cap trén nghiém thu cip quan 1y. Thoi
gian trinh nghiém thu cép quéan 1y theo tién d6 nhiém vu nhung cham nhat phai
trudc ngay 15 thang 12.

1.2. Nghiém thu cip quan ly

Cian ct quy dinh tai khoan 5 Diéu 16, co quan quan 1y nhiém vu t6 chuc
nghiém thu va 1ap Bién ban nghiém thu nién dj cua cac nhiém vy do don vi su
nghiép thuc hién theo mau tai Phu luc s6 XIX. Déi véi cac nhiém vu thuc hién
theo phuong thtrc dit hang, Bién ban nghiém thu thuc hién theo mau s6 02 Phu
luc II kém theo Nghi dinh 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctia Chinh ph.

1.2.1. HO so nghiém thu gém: vin ban dé nghi nghi¢m thu cua don vi thuc
hién nhiém vu, ho so nghiém thu cap co sa, bién ban nghiém thu cap co so; béo co
két qua nghiém thu cép co s& (cua don vi, bd phan thuc hién cong tac nghiém thu
hodc don vi ¢6 churc nang nghiém thu) theo mau tai Phu luc s& XVIII; Béo céo két
qua thuc hi¢n nhiém vu nam va cac tai liéu khac cé lién quan.
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1.2.2. Can clr van ban dé nghi nghiém thu cta don vi thyc hién, co quan, don
vi nghiém thu cap quan 1y quy dinh tai khoan 5 Piéu 16 Quy ché nay t6 chirc
nghiém thu sau khi nhan duoc ddy da hd so hop I¢. Tuy theo tinh chat, quy mo
ciia nhiém vu, co quan, don vi nghiém thu quyét dinh phuong phap to chirc
nghiém thu; kiém tra ching tir lién quan dam bao vi¢c thuc hién du toan va ché
do tai chinh hién hanh ctia nha nudc.

1.2.3. Bién ban nghi¢m thu nién d0 cua co quan quan 1y nhiém vu phai xac
nhan vé khdi luong, chat lugng san phém va gia tri thuc hién do don vi dé xuit
cua tung hang muc cong viéc theo ndi dung, dy toan da dugce co quan co tham
quyén phé duyét va theo diéu kién thuc té thi cong; phan khéi luong khong dugc
nghiém thu phai néu day du 1y do, nguyén nhan. Bién ban nghiém thu cp quan
1y co day du chir ky cuia Thu trudng don vi thyc hién nhiém vy, Thua truéng co
quan quan ly nha nudc cap trén.

1.2.4. Bién ban nghiém thu nién d6 1a mot trong nhitng can cu phap ly dé don
vi thyc hién thanh toan va quyét toan kinh phi thuc hién nhiém vu. Thoti gian
nghiém thu nién d§ phai hoan thanh trude ngay 25 thang 12 cua ndm ké hoach.

1.2.5. Khi c6 thay doi vé dinh murc, don gid, don vi quan ly nhiém vu Xac
dinh khoi lugng, gié tri hoan thanh tai thoi diém di€u chinh.

2. Nghi¢m thu nhi¢ém vu hoan thanh

Nghiém thu nhiém vu hoan thanh ap dung d6i véi cac nhiém vu thue hién

trén 12 thang. Két qua nghiém thu la can cir dé co quan c6 tham quyén quyét dinh
phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu hoan thanh.

2.1. Lap hd so nghiém thu

2.1.1. Pon vi chu tri ¢6 trach nhiém téng hop hd so nghiém thu ctia minh va
ket qua nghiém thu hoan thanh cua don vi pho6i hop; 1ap ho so nghiém thu nhiém
vu hoan thanh trinh co quan quan 1y nhiém vu t6 chirc nghiém thu hoan thanh theo
quy dinh tai khoan 5 Biéu 16, H6 so nghiém thu bao gom:

- Van ban dé nghi nghiém thu cta don vi chi tri thuc hién nhiém vu;

- Bao cdo két qua thuc hién nhiém vu chuyén mon theo mau tai Phu luc
s6 XVII,

- Danh myc san pham;

- Cac van ban phap 1y lién quan dén viéc chi dao thuc hién, phé duyét nhi¢ém
vu, du toan;

- Bién ban nghiém thu va Bién ban kiém tra, tham dinh bao céo quyét toan
hang ndm va céc tai licu lién quan dén giao dy toan, thanh toan, quyét toan kinh
phi thuc hién nhi¢m vu (cua don vi chu tri va don vi phoi hop).

2.2. T chtrc nghiém thu

2.2.1. Can c(r van ban dé nghi nghi¢m thu cua don vi chu tri thuc hién, co
guan quan ly nhi€ém vu t6 chirc nghiém thu theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 16.
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2.2.2. Bién ban nghiém thu ctia co quan quan 1y nhiém vu phai x4c nhan vé
khoi luong, chét luong san phém va gia tri thuc hién theo ndi dung, du toan da duoc
co quan cd thim quyén phé duyét va theo diéu kién thuc té thi cong (gia tri thuc
hién s& duoc xem xét trén co s chimg tir, hd so hop phap cua don vi va duoc thong
qua tai bién ban xét duyét quyét toan ciia don vi c6 thim quyén); phan khéi luong
khong duoc nghiém thu phai néu day du 1y do, nguyén nhan. Bién ban nghiém thu
phai co dﬁy dua chit ky cua Thu trudng don vi chu tri thuc hién nhiém vy, Thi trudng
co quan quan 1y nhiém vy theo mau tai Phu luc s6 XX,

2.3. B6i v6i nam cudi cung thuc hién nhiém vy, viéc nghiém thu hoan thanh
c6 thé dugc két hop cuing nghiém thu nién d6 nam cudi nhung thoi gian phai dam
bao theo quy dinh tai khoan 1 Diéu niy va phai tach riéng khéi lugng, chat luong,
gia trj thuc hién theo nién d6 va tong khdi luong, chat lugng, gia tri hoan thanh.

Piéu 21. Chi phi té chirc kiém tra, nghiém thu.

Chi phi kiém tra, nghiém thu duoc 1ap du toan theo quy dinh tai chinh hi¢n
hanh, dugc xac dinh trong nd1 dung phé duyét du toan ctia nhiém vu.

_Chuwong VII
’ ] LAP, THAM PINH, PHE DUYET
KET QUA VA QUYET TOAN NHIEM VU CHUYEN MON HOAN
THANH

Piéu 22. Ho so trinh phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu chuyén
moén hoan thanh

1. Khi két thdc nhiém vu, don vi cha tri thuc hién nhiém vu phai 1ap H6 so
trinh phé duyét ket qua va quyet toan nhiém vu chuyén mon hoan thanh va trinh
co quan c6 tham quyén phé duyét

Cap phé duyét nhiém vu 1a cap phé duyét két qua va quyét toan nhiém vy
chuy&n mén hoan thanh. Cin cu tinh hinh thuc té, c6 thé phé duyét dong thoi két
qua va quyét toan hoan thanh hozc thuc hién 2 budc (phé duyét két qua hoan thanh
sau d6 phé duyét quyét toan hoan thanh).

2. Ho so trinh bao gom:
- Van ban dé nghi cua co quan, don vi;
- B4o c4o két qua thuc hién nhiém vu theo mau tai Phu luc s6 XVIII;

- Cac van ban phép Iy: Quyét dinh phé duyét, diéu chinh, b6 sung; bién ban
nghiém thu hang nam va nghi¢ém thu hoan thanh; bién ban thong qua quyét toan
hang nam; bién ban thanh tra, kiém tra cua cap c6 tham quyén (néu co);

- Danh muc san pham cua nhiém vu;
- Bién ban ban giao san pham (hoic xac nhan giao nop san pham);
- Phu lyc xir ly tai san (néu c6)
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- Céc ho so, tai liéu khac c6 lién quan.

Piéu 23. Tham dinh va phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu chuyén
mon hoan thanh

1. B6i véi nhiém vy do Bb trudng phé duyét

Sau khi nhan duoc hd so dé nghi cia don vi, Vu Ké hoach - Tai chinh c6
trach nhiém kiém tra ho so:

1.1. Tru’ong hop hd so khong dung, du theo quy dinh, t6 da khdng qua 03
ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé xuét cua co quan chu tri thuc hién, Vu Ké
hoach - Tai chinh ¢6 vin ban thong bao cho don vi dé hoan thién. Trong thoi han
khong quéa 05 ngay, don vi phai hoan thién ho so va giri vé Bo.

1.2. Trudng hop hd so hop 18, Vu Ké hoach - Tai chinh t6 chac tham dinh
trude khi bao cao Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh. Trong qué trinh tham dinh,
Néu can thiét co thé 1ay y kién cac Vu chic ning va cac co quan c6 lién quan hoac
béo céo Lanh dao Bo phu trach don vi thanh 1ap Hoi déng tham dinh.

Truong hop lay ¥ kién tham dinh ctia cac don vi lién quan; trong thoi gian
khong qua 5 ngay, cac don vi gui y kien tham dinh theo mau tai Phy luc so XXla
vé Vu Ké hoach - Tai chinh.

Truong hop thanh 1ap Hoi dong tham dinh, Vu Ké hoach - Tai chinh trinh
Bo truong thanh lap Hoi dong tham dinh nhiém vu chuyén mén hoan thanh. Lanh
dao Bo phu trach don vi 1a Chu tich Hoi déng, Lanh dao Vu Ké hoach - Tai chinh
hoic/va Lanh dao co quan quan 1y nha nude linh vuc 14 Phé Chua tich Hoi déng.
Hoi dong phai c6 thanh vién la chuyén gia vé chuy@én mon va téi thiéu 02 uy vién
phan bién. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh nhiém vy theo mAu tai Phu
luc s6 XXII. Thoi gian to chac Hoi ddng tham dinh khdng qué 15 ngay ké tir ngay
c6 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong (Y kién tham dinh cua thanh vién Hoi dong
theo mau tai Phu luc s& XXIb; bién ban hop Héi ¢6ng tham dinh theo mau tai Phu
luc s6 XXIII).

~ Toi da khong qua 03 ngay sau khi hop Hoi dong tham dinh hogc nhan da y
kien thﬁm dinﬁh cua cac don vi lién quan, Vu Ké hoach - Tai chinh tong hop, thong
béo y kién tham dinh guri don vi dé hoan thién.

Trong thoi han khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan duogc y kién tham dinh,
co quan quan ly nhiém vu hoac don vi su nghiép truc thuéc Bo duoc giao cha tri
thuc hién lap Bao céo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh va hoan thién ho so gii
vé Bo. Tdi da khong qua 07 ngay, Vu Ké hoach - Tai chinh 1ap Bo cao tham dinh
theo mau tai Phy luc s6 XXIV va 1ap hé so trinh ldnh dao B xem xét, phé duyét
theo mau tai Phu luc s6 XXV.

2. Béi vé6i nhitng nhiém vu chuyén mon da dugc Bo trudng phan cap hoic
uy quyén cho Thi truéng co quan truc thudc Bo phé duyét, trinh ty tham dinh va
phé duyét van dung nhu d6i véi nhiém vu thuéc tham quyén phé duyét cua Bo
treong. Trong thoi han khéng quéa 05 ngay ké tir ngay phé duyét nhiém vu chuyén
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mon hoan thanh, co quan quan ly nhiém vu phai c6 trach nhiém gui Qﬁuyét dinh
phé duyét va ho so kem theo theo quy dinh khoan 1 bieu nay ve Bo dé theo doi
va quan ly. Quyet dinh phé duyét van dung theo mau tai Phu luc s6 XXV.

~ Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Piéu khoan chuyén tiép

1. Doi véi nhiém vu chuyen tiép da duoc phé duyét, truong hop diéu chinh
nhiém vu ma thay doi tong du toan theo mac phén cap duoc quy dinh tai Quy che
quan ly tai chinh trong cac co quan, don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo Nong
nghiép va Moi truong thi phai trinh Bo xem xét, quyét dinh.

2. Viéc phé duyat va trien khai cac budc tiép theo trong qué trinh thyc hién
nhiém vu thuc hién theo Quy ché nay.

Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Vu treong Vu Ké hoach - Tai chinh chu tri, huéng dan, kiém tra cac don
vi truc thugc Bo thuc hién day da nhitng quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thu trudng cac don vi thude Bo Nong nghiép va Méi trudng 6 chire thuc
hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, cac don vi phan anh vé Bo (qua
Vu Ke h’oach - Tai chinh) dé tong hop, d¢ xuat, bao cdo Lanh dao Bo xem Xét,
giai quyet./.
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(Tén co quan dé xuat nhiém vu)
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PHAN PHU LUC

Phu luc s6 I1: Danh muc nhiém vu chuyén mén dé xuit mé méi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON PE XUAT MG MO

(nam ...... )
Pia chi - . s
Tén nhiém vu Co s& Sw can st dung | Muc Nhigm Sa;n Phu’(,mg . .. | Thoi gian Kha' toap
STT At L -z X - vuchia | pham phap Pon vi thuc hién " kinh phi
chuy&n mén phép ly thiet san tiéu X hinh hit VA4 thuc hién Tricu dé
phim yeu chin cha yeu (Triéu dong)
I | Ngudn céc hoat dong kinh té
1. Co quan quan
ly nhiém vu: Bo/
Cuc...
1. 1. 1. 1. 1. 1. 1. : .
. 2 2 2 2. |2 2 2 2. Don Vi thue
3. 3. 3. 3. 3. 3. 3. - Pon vi chi tri:
- bon vi phoi hop:
3. Co quan kiém
tra (néu co)
2

Nguaon ...
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Phu luc s6 11: Pé cwong nhiém vu chuyén mon dé xuat mé méi

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan dé xuat nhiém vu) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay thang  nam ...

PE CUONG NHIEM VU CHUYEN MON PE XUAT MO MO

1. Tén nhiém vu.

2. Co s& phap 1y dé xuat: Can ctr vao chién lugc phat trién va quy hoach
nganh hoic linh vuc; chuong trinh cong tac cua Chinh phu; dé an do Thu tudng
Chinh phu phé duyét; chuong trinh, ké hoach 5 nim, 3 nim va nhiém vu trong
tam cua Bo; chi dao cta Lanh dao B9, tinh cap thiét cta nhiém vu va kha ning
can doi caa NSNN.,

3. Sy can thiét phai xay dung nhiém vu: phai phd hop véi chién luoc, quy
hoach phét trién nganh hoic linh vuc, chuong trinh ké hoach 5 nim cua B9,
chuong trinh cong tac nam cua B, chuong trinh cong tac cia Chinh phu va cac
van ban chi dao khac. Ly do buc thiét phai trién khai ngay nhiém vu.

4. bia chi st dung san pham

5. Muc tiéu caa nhiém vy: nham giai quyét nhiing véan dé thuc tién dit ra
trong qua trinh quan 1y nha nudc cua nganh hoac linh vuc chuyén mén.

6. Nhiém vu chu yéu: nhiing van dé can giai quyét trong khudn khé nhiém
vu; phuong phap k¥ thuat - cdng nghé lva chon; du kién khéi lwong cong viéc can
thuc hién.

7. Pham vi thuc hién: gisi han vé noi dung, dia ban thuc hién nhiém vu
(don vi hanh chinh, vi tri, toa d6 dia Iy (néu co).

8. Phuong phap chu yéu:

9. San pham: phai dap ung yéu cau quan Iy nha nudc cua nganh hoic linh
VUC Va giai quyét duoc van dé thuc tién dat ra, dam bao tinh bén viing (kha niang
quan ly, van hanh, duy tri du an) sau khi hoan thanh

10. Khéi toan kinh phi va nguén vén thyc hién.

- Tong khai toan:....... Pong (Chi tiét theo Phuy biéu 2.1)

- Nguén vén: .....

11. Thoi gian thyc hién: thoi gian bt dau, thoi gian hoan thanh(phai cé tinh
kha thi va phu hop véi kha nang dap g cia ngan sach hang nam).

12. T6 chiic thyuc hién: Bé xuat Co quan quan Iy nhiém vu va don vi thuc
hién (cha tri, phoi hop thuc hién) phai phi hop véi chitc nang, nhiém vu dugc cap
c6 tham quyén giao va ning luc thuc té cia don vi.

13. Dy kién hiéu qua vé kinh té - xa hoi va méi truong: dam bao tinh bén
viing, kha nang quan ly, van hanh, duy tri két qua nhiém vu sau khi hoan thanh.

THU TRUONG CO QUAN
PE XUAT NHIEM VU



BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
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Phy biéu 2.1: Khai toan kinh phi thac hién nhigm v

(Tén co quan d@ xuat nhiém vu)

PHU LUC KHAI TOAN KINH PHI THUC HIEN NHIEM VU

vu, du an

T Cac khoﬁn,ml.lc chi Do:n Khoi | Pon gia Thanh tidn Gh,i
phi vi lwgng cha
1 Chi phi lap nhiém vy,
du an
9 Chi phi thuc hién nhiém

Chi phi 1ap bao cao

3 téng két nhiém vy, du
an
4 | Céc chi phi khac

Tong khai toan
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Phu luc sé I11a: Y kién tham dinh danh muc nhiém vu chuyén mén dé xuat mé méi (don vi)

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi tham dinh) Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Dia danh, ngay  thang  nam ....

Y KIEN THAM PINH DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON PE XUAT MO MOI NAM ...

NGUON VON: ............ 7
(Kém theo Cong van so .../... ngay thang nam  cua don vi ... vé viéc tham dinh danh myc nhiém vy chuyén moén mo
mot)
S6 Y kién thim dinh
T Tén nhiém vu chuyén mon Théng nhét Thoqg nhz}t IfhongA Nhin xét(¥) Ghi chu
c6 chinh sra | thong nhat
| Pon vi... ]
Y kién vé: tén nhiém vu, co sd phép ly, Su can thiét,
o muc tiéu, nhiém vy, san pham, phuong phap thuc
1| Nhigmwvu 1 X hién, don vi cht tri thuc hién, thi gian thuc hién.
2 | Nhiém vu 2 X Y kién ...
Il | Pon vi...
1 | Nhiém vu 1
2 | Nhiém vu 2

(*) Truong hop ¢6 ¥ kien khdng thong nhat hogc ¢d chinh siza can ghi 16 Y kien cu thé doi véi ting ngi dung chi tiet (ve
tén nhiém vu, co so phép ly, muc tiéu, nhiém vy, san pham, phuwong phap thuc hién, don vi thuc hién, thoi gian theec hién)

Don vi thAm dinh
(ky tén, dong dau)
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Phu luc s6 111b: Phiéu y kién thAm dinh danh muc NVCM dé xuat mé méi (Thanh vién HP)

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc

PHIEU GHI Y KIEN THAM BPINH DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON PE XUAT MO MOI NAM ...
NGUON VON: ............
I. Théng tin thanh vién Hgi dong
[ [0 IR 2= T (=] A SO TROP

O 011 (Y 1
$ 205 T4 I 010 1o I Lo SRS
CRGC AANN TrONG HOL BONG: +.vevveeeeeeee ittt e ettt ettt ee et s st ee st et et et ee e et et et et en e et es s e st eneeeen e e et en s et et et et en st et e e s s eeessnea
s | o ] ] Y lfién tl}flm dinh o
T Tén nhiém vuchuyén mon Théng nhét T’hor{g nhe}t Khong}hong Nhan xét (*) Ghi chu
c6 chinh sura nhat

| | Ponyvi..

1 | Nhiémvu 1 X

2 | Nhiém vu 2 X -Y kién ......

X - Y kién ......

Il | Pon vi...

(*) Truong hop ¢6 ¥ kien khdng thong nhat hogc c6 chinh siza can ghi 6 Y kién cu thé (vé tén nhiém vy, co sé phap 1y,
Mmuyc tiéu, nhiém vu, san pham, phuwong phap thuc hién, don vi thuc hién, thoi gian thec hién) i
Thanh vién hpi ddng

(ky, ho tén)
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Phu luc s6 1V: QP thanh l1ap HPTP danh muc NVCM dé xuit mé méi

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /QD-BNNMT Ha Ngi, ngdy  thang  nam....

‘ _QUYET PINH
Thanh l1ap Hgi dong tham dinh danh muc nhiém vu chuyén méon
dé xuat mé maéi nam...

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh s6 68/2022/NP- CP ngay 22 thang 9 nam 2022 cua Chinh
phi quy dinh chize ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Nong
nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh sé /OD-BNNMT ngay  thiang nam  cua B¢
trieong Bé Nong nghiép va Méi trieong vé viéc ban hanh Quy ché qudn ly nhiém
vu chuyén mon thugc pham vi quan ly cua Bg Nong nghi¢p va Moi truong;

Xét de nghi cua Pon vi... tai Cong van so ... ngay thang nam vé
viéc trinh phé duyét danh muc nhlém vu chuyén m6n mo Moi nam ... ;

Theo dé nghi cia Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Hoi déng tham dinh Danh muc nhiém vu chuyén moén
dé xuit mé méi nam ... linh vuc... , gdm cac thanh vién sau day:

1.0ng/Ba.....cooeeieeinn, , Chu tich Hoi dong;

2.0ng/Ba.......eiiei . , Phé Chu tich Hoi dong;

3.0ng/Ba.....ccooiiiii. , Uy vién phan bién 1;

4.0ng/Ba.......oiieeil , Uy vién phan bién 2;

L Ong/Ba...oo , Uy vién thu ky.

Piéu 2. Hoi1 dong tham dinh ¢6 trach nhi€ém tham dinh, danh gia toan dién
cac nhiém vu thugc Danh muc nhi€ém vu chuyén mén dé€ xuat mé méi ndm ... linh
vuc ..... lam co s& dé Bo truong Bo Nong nghi€p va M6i1 truong xem xét, quyét

Hoi dong tham dinh tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong B, Vu trudng Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu trudng cac
don vi ¢ lién quan va cac thanh vién co6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: BO TRUONG

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc s6 V: Bién ban hop HPTP danh muc NVCM dé xuit mé méi

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay  thang  nam
_} BIEN BAN HOP HQI PONG
THAM PINH DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON
PE XUAT MO MOI NAM....

Can ctr Quyet dinh s6  /QD-BNNMT ngy ... thang... ndm ... cua Bo
truong Bo Nong nghiép va Moi truong vé viéc Thénh lap Hoi dong Hoi dong
tham dinh Danh muc nhiém vu chuyén mén dé xuat mé méi nam... linh vuc....

Can ctr Quyét dinh ...;
Cancu....

HOom nay, vao hoi  ngay .../.../.... Hoi dong to chirc hop tham dinh Danh
muc nhiém vu chuyén mon dé xuat m¢ méi nam... linh vuc.... , cu thé nhu sau:

I. Thanh phan tham du.

1. Hoi dong tham dinh

- S6 thanh vién ¢6 mat: ... uy vién.

- S6 thanh vién vang mit: ... uy vién.

2. bai dién cac don vi dé xuat nhiém vy, don vi lién quan.

I1. N§i dung cudc hep

1. Thu ky Hoi ddng céng bd Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

2. Chu tich Hoi dong diéu hanh phién hop:

3. Pai dién cac don vi dé xuat nhiém vu md méi bao céo noi dung dé xuat
cac nhiém vu.

4. Y kien cac thanh vién Hoi dong (Phét bicu tai cuc hop va ghi phiéu y

kien theo Phu luc s6 03b)

5. Dai dién cac don vi dé xuat nhiém vu mé mai tiép thu, giai trinh y kién
Thanh vién Hoi dong.

6. Thu ky tong hop, thong bao ket qua Phiéu ghi y kién tham dinh ctia Thanh
vién Hoi dong.
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Sé A o Két qua thAm dinh , Ghi
Tén nhiém vuchuyén mén 2 % Thong nhat | Khong thong .
TT SLVR Théng nhat L o z chu
c6 chinh sira nhat
| | Don vi...
1 | Nhiémvu 1 o
2 | Nhiém vu 2 -
Il | Pon vi...
1
7. Chu tich Hoi dong két luan
Cudc hop két thuc luc ...... cung ngay./.

THU KY HOI PONG

CHU TICH HOI PONG
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Phu luc s6 VI: QP phé duyét danh muc NVCM mé méi

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /QD-BNNMT
Ha Ngi, ngay thang  nam
QUYET PINH
Phé duyét Danh muc nhiém vu chuyén mén mé mei
(nam...... )

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh sé 35/2025/NP-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chizc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua Bo
NOng nghiép va Méi truong;

Cancw ....;

Can cwr ...

Theo dé ngh;i cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc nhiém vu chuy&n mén mé méi nam ... thudc
pham vi quan ly caa Bo Nong nghiép va Moéi trudng, cu thé nhu sau:

1. Ngudn céac hoat dong kinh té: gom (sb lwong) nhiém vy, tai Phu luc s6 01

2. Nguon su nghiép bao vé moi truong: gom (sé lugng) nhiém vu tai Phu
luc sb 02.

3. Ngudn su nghiép khac...: gdm (sb luong) nhiém vu tai Phu luc sé. ..

Pieu 2. Thu truong cac don vi truc thuoc Bo co trach nhiém chi dao don vi
chu tri nhiém vu xay dung thuyét minh nhiém vu chuy@n mén theo mau tai Quy
ché quan Iy cac nhiém vu chuyén mon thuoc pham vi quan ly caa B Nong nghiép
va Moéi truong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../QD-BNNMT ngay .... thang
..... nam ... cua Bo truang Bo Nong nghiép va Mai trudng trinh cap c6 tham quyén
phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Bo; Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh va Thu truong
cac don vi lién quan truc thuoc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: BO TRUONG

- Nhu Diéu 3; ,
- Bo/nganh lién quan khac (néu co);
- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc $o ...

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON MO MOI NAM ...
, , NGUON VON: ...
(Kém theo Quyét dinh so..../OD-BNNMT ngay  thing  nam cua Bo truong Bg NOng nghiép va Mai truong)

g6 | Tenmhiém | oo 6 San phim | ¥ huong phap Théi gian
vuchuyén . 1o | Muc tiéu | Nhiém vu p chi yéu Pon vi thuc hién s Ghicha
TT mon phap ly chinh thuc hién
| | Pon vi...
1.Co quan quan ly
1 1 1 1 1 nhiém vu: B(_)/Cl'_lfl...
2. Bon vi thyc hién
2 2 2. 2 2 AN
1 3 3 3 3 3 - Pon vi chu tri: ...
' - Pon vi phoi hop:...
3. Co quan kiém tra
(néu co)
2
Il |Ponvi..
1
2
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Phu luc s6 VI1: Thuyét minh NVCM

CO QUAN QUAN LY NHIEM VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN LAP NHIEM VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay thang  nam ...
THUYET MINH NHIEM VU CHUYEN MON

I. Théng tin khai quat
1. Tén nhiém vu

2. Co s phép ly: can néu rd cin ctr dé xay dyung nhiém vu (cin ctr vao quy
hoach, chién Iugc phat trien nganh hodc linh vuc, chuong trinh cong tac cua Chinh
phu, chuong trinh ké hoach trung, dai han va nhiém vu trong tam hang nam cua Bg).

3. Sy can thiét: phai phii hop véi chién lugc, quy hoach phét trien nganh
hoac linh vuc, chuong trinh k& hoach 5 nam cua B9, chuong trinh cong tac nam
cua By, chuong trinh cong tac cua Chinh phu va cac véan ban chi dao khac. Tinh
cap thict phai trien khai ngay nhiém vu.

4. Muc tiéu cua nhiém vu

5. Nhiém vu chua yéu

6. Pham vi thuc hién

7. Thoi gian thuc hién nhiém vu (khoi cong - hoan thanh).

I1. N§i dung, phwong phap thuc hi¢n

1. Panh gi4 hién trang: néu ro dic diém diéu kién ty nhién, kinh té, xa hoi
cua khu vuc thuc hién nhiém vuy; nhitng thong tin, tu liéu, cong viéc, cac nhiém
vu nhiém vu khac da va dang thyc hién c6 lién quan dén nhiém vu va danh gia cu
thé mirc d6 (loai san pham va so6 lugng) ké thtra sir dung cua tung loai thong tin
tu liéu da c6 phuc vu cho nhiém vu; danh gia tinhrhinh nghién cau cac ndi dung
6 lién quan dén nhiém vu & trong nudc va trén the gioi.

2. Noi dung thuc hién

- M0 ta nhiing van dé phai giai quyét trong khudn kho nhiém vy; phuong
an thiet ke ky thuat - céng nghé;

- Noi dung va khéi luong cong viéc can thuc hién: Chi tiét cac hang muc
hay cac hoat dong cua nhiém vy; Xac dinh rd phuong phap ky thuat - cong nghé;..
lam rd noi dung don vi ty thuc hién, noi dung can phdi hop véi co quan ben
ngoai/dja phuong (néu o).

3. Phuong phap thuc hién

4. San pham, két qua caa nhiém vu
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- San pham trung gian va cudi cing (sb luong, quy cach...). Xac dinh rd sd
lugng, yéu cau ky thuét cua san pham phai giao nop, dia chi giao nop san pham;
diéu kién ¢am bao tinh bén viing cua nhiém vu (kha ning quan ly, van hanh, duy
tri sau khi nhiém vu két thac).

- DOi voi tai san 1a két qua cua qué trinh thyc hign nhiém vy (néu c6) phai
xéc dinh rd doi twong thu hudng. Truong hop doi tuong thu huong la cac don vi
ngoai B, phai c6 van ban dong y tiep nhan va sir dung tai san cua cap ¢ tham
quyen (B9, nganh va UBND cap tinh).

I11. Dy toan kinh phi va ngudn vén thuc hién

1.Co s6 lap dy toan: bao gém cac vin ban phép 1y duoc sir dung dé I1ap du
toan nhu cac thong tu hudng dan, dinh mac Kinh té - ki thuat, don gia san pham,
tiéu chuan chi va cac van ban khac co6 lién quan.

2. Lap dy toan chi tiét: Dy toan chi tiét duoc lap cho tirng hang muc cong
viéc theo khdi lwong da xac dinh trong thuyét minh nhiém vu va tong hop kinh
phi cua toan bo nhiém vu. Tung hang muc chi phai giai trinh chi tiét cin cir xac
dinh du toén, bao gom:

- B4i voi hang muc chi ¢6 dinh mire, don gia hodc mic chi: dugc co quan
tham quyén ban hanh: giai trinh cac diéu kién ap dung gia, mac chi theo ting loai
van ban tinh gia.

- P6i vé6i hang muc chi chua ¢ dinh mie, don gia hodc mirc chi: don vi
phai 1ap du todn chi tiét theo noi dung yéu cau ctia nhiém vu chi va ché do tai
chinh hién hanh theo quy dinh kém theo phu luc tinh chi tiét.

- Béi véi nhitng nhiém vu 16n chua 1ap dugc du toan chi tiét cho ting hang
muc cdng viéc thi c6 thé 1ap khai toan cho cac hang muc cong viéc chinh, trong
qué trinh trién khai nhiém vu sé& phai 1ap cac nhiém vu thanh phan hoac thiét ké
ky thuat dy toan chi tiét trinh cap c6 tham quyén phé duyét trudc khi thyuc hién;

- Truong hop nhiém vu can trién khai trong nhiéu nam thi phai xac dinh
nbu cau kinh phi trﬁn co so tien do thuc hién khoi lwgng nhiém vu theo ting nam
dé lam co s¢ 1ap ké hoach va giao du toan kinh phi thuc hién hang nam.

- Truong hop nhiém vu can nhiéu don vi thuc hién phai xac dinh rd phan
ki‘nh phi twong tng vai ndi dung don vi tu th}_rc hién, noi dung can phoi hop/hop
dong véi co quan bén ngoai/dia phuong ¢ phan ndi dung da néu trén day.

3. Ngudn kinh phi: néu rd ngudn kinh phi thuc hién (cac hoat dong kinh té
hodc su nghiép bao vé moi truong...).

Doi v6i nhigm vu do nhiéu don vi trong Bo tham gia thi cong, can phan
khai cu the khoi lugng hang muc cdng viéc va dy toan kinh phi cho ting don vi
thuc hién dé 1am can cir phan bo ngéan sach hang nam.

IV. To chirc thuc hign: Céc diéu kign bao dam viéc trien khai nhiém vy
(phuong phap to chire thi cong; nang luc veé thiét bi cong nghé, can bo ky thuat,
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kinh nghiém quan 1y...); 16 trinh thyc hién (thoi gian bat dau va két thuc) chuong
trinh, nhiém vu.

Phan cong ro trach nhiém co quan quan ly nhiém vy, don vi thuc hién (don
vi chu tri, don vi phéi hop thuc hién (néu cd)) va don vi nhan ban giao, st dung
két qua, cha nhiém nhiém vu (néu co); xay dung ké hoach chi tiét thoi gian tién
d6 cho cac hang muc nhiém vu chu yéu (tir khi khai cong dén khi hoan thanh
nhiém vu).

V. Panh gia hi¢u qua nhiém vu

1. Banh gia hiéu qua vé kinh té.

2. Panh gia hiéu qua vé xa hoi.

3. Panh gia tic dong d6i voi moi truong.

4. Panh gia tinh bén viing cua nhiém vu.

5. Kha nang rui ro cta nhiém vu.

VI. Phan phu luc: céc ban dd, so d6, ban v&, biéu bang (néu cd).

THU TRUONG PON VI LAP NHIEM VU
(ky tén va déng dau)
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Phu luc s6 VI11: Thuyét minh nhiém vu dic tho

CO QUAN QUAN LY NHIEM VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN LAP NHIEM VU Poc lap - Tw do - Hanh phc

Ha N¢i, ngay thang  nam
THUYET MINH NHIEM VU PAC THU

1. Tén nhiém vu

2. Co s& phap ly: can néu rd can ci dé xay dyng nhiém vu (can cir vao quy
hoach, chién lugc phét trién nganh hoac linh vuc, chuong trinh cong tac ciia Chinh
pht, chuong trinh ké hoach trung, dai han va nhiém vu trong tdm hang nam cua
Bo).

3. Su can thiét: phai pht hop véi chién luoc, quy hoach phét trién nganh
hoic linh vure, chuong trinh ké hoach 5 nim cua B, chuong trinh cong tic nim
cua B9, chuong trinh cong tac ctia Chinh phu va cac van ban chi dao khéc. Tinh
cap thiét phai trién khai ngay nhiém vu.

4. Hién trang: néu rd dic diém diéu kién ty nhién, kinh té, xa héi cua khu
vuc thuc hién nhiém vu; nhitng thong tin, tu lidu, cdng viéc, cac nhiém vu nhiém
vu khac da va dang thuc hién co lién quan dén nhiém vu va danh gia cu thé muc
do6 (loai san pham va so6 lugng) ké thura sir dung cua ting loai thong tin tu liéu da
¢ phuc vu cho nhiém vu.

5. Muc tiéu caa nhiém vu:

6. Noi dung thuc hién: xac dinh rd noi dung va khéi lugng cong viéc can
thuc hién; phuong phap ky thuat - cong nghé; 1am ro n6i dung don vi tu thyc hién,
noi dung can phdi hop véi co quan bén ngoai/dia phuong (néu co).

7. Pham vi thuc hién: gisi han vé noi dung, dia ban thyc hién nhiém vu
(don vi hanh chinh, vi tri, toa d¢ dia ly (néu co).

8. San pham, ket qua: san pham trung gian va cudi cung (s6 luong, quy
cach...). Xac dinh rd sb luong, yéu cau ky thuat ciia san pham phai giao nop, dia
chi giao nop san pham.

9. Dy toan kinh phi va ngudn vén thuc hién:

- Co s6 lap du todn bao gdom cac van ban phap 1y duoc st dung dé lap du
toan nhu cac thong tu hudng dan, dinh mc kinh té - ki thuat, don gia san pham,
tiéu chuan chi va cac van ban khac co lién quan;

- Lap du toan chi tiét cho ting hang muc cong viéc theo khoi luong da xéc
dinh trong thuyét minh va tong hop kinh phi caa toan b nhiém vu.

- Nguon kinh phi: néu rd ngudn kinh phi thyc hién nhiém vu (su nghiép
kinh té hoac su nghiép moi truong...).
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10. T6 chuc thuc hién nhiém vu: Cac diéu kién bao dam viéc trién khai
nhiém vu (phuong phap to chuc thi cong nhiém vu; nang luc vé thiét bi cong nghé,
can bo k¥ thuat, kinh nghiém quan 1y...); 16 trinh thuc hién (thoi gian bat dau va
két thac).

Phén cong ro trach nhiém co quan quan ly nhiém vy, don vi thuc hién (don
vi chu tri, don vi phéi hop thuc hién (néu cd)) va don vi nhan ban giao, st dung
két qua, chu nhiém nhiém vu (néu co); xay dung ké hoach chi tiét thoi gian tién
d6 cho cac hang muc nhiém vu cha yéu thyuc hién nhiém vu (tir khi khoi cong dén
khi hoan thanh).

11. Phan phu luc: cac ban dd, so dd, ban v&, biéu bang (néu co).

THU TRUONG DON VI LAP NHIEM VU
(ky tén va dong dau)
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Phu luc s6 1Xa: Y kién thAm dinh NVCM (don vi)
BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI THAM DINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay  thang nam ....
Y KIEN THAM PINH NHIEM VU CHUYEN MON
’ (Tén nhiém vu) ‘ 7
(Kem theo Cong van so .../... ngay thang nam cua don vi ... vé Vigc tham
dinh nhiém vy chuyén mon)

. Y kién thiam dinh

. Co so phap ly

. Su can thiét (co danh gia vé mic do dap ung yéu cadu QLNN linh virc)
. Muc tiéu

. Noi dung, phuong phap thuc hién

. Pham vi thyc hién.

. San pham, két qua nhiém vu

. Pon vi thuc hién, don vi st dung san pham

. Dy toan kinh phi, nguon vén thyc hién

O© 00 N O o A WO N PP

. Thoi gian thuc hién nhiém vu

10. Y kién khac (néu co)

I1. Danh gia chung

1. Thong qua:

2. Thong qua c6 chinh stra, bo sung: [
3. Khéng théng qua: [

(*) Trirong hop c6 y kién khdng théng qua hodc théng qua c6 chinh sia,
bé sung can ghi rd y kién cu thé déi véi ting ngi dung tham dinh.

Thi truéng don vi thAm dinh
(ky tén, dong dau)
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Phu luc s6 1Xb: Phiéu ghi y kién thim dinh NVCM (Thanh vién HP)

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

....... ngay  thang nam ....

PHIEU GHI Y KIEN THAM PINH NHIEM VU CHUYEN MON
(Tén nhiém vu)

I. Théng tin thanh vién Hgi dong
[ (oIR8 (=] A ST
@1 011 (03§ SO T RO ORI
PON Vi CONG TAC: ...veeeiiiece et nre s
Chtic danh trong HOt AONG: ........vvveieieeeeeeeeeeeee ettt

I1. N§i dung tham dinh:
1. Co sé phap 1y

. Su can thiét

. Muc tiéu

. NO1 dung, phuong phap thuc hién

. Pham vi thuc hién

. San phém, két qua nhiém vu

. Bon vi thuc hién, don vi str dung san phém

. Dy toan kinh phi, nguén vén thyc hién

O o0 3 O »n B~ W

. Thot gian thyc hién nhiém vuy

10. Y kién khac (néu co)
I11. Panh gia

1. Thong qua:

2. Thong qua c6 chinh sta, bd sung: [

3. Khdng théng qua: N

(*) Truong hop cO y kién khdng thdng qua hogc thong qua cd chinh sua,
bé sung can ghi rd y kién cu thé déi véi timg néi dung tham dinh.
Thanh vién Hoi dong
(ky, ho tén)
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Phu luc s6 X: QP thanh lap Hdi déng tham dinh NVCM

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So: /Qb-BNNMT Ha Ngi, ngay thang  nam ...

QUYET PINH
Thanh 1ap Hoi dong tham dinh ndi dung, du toan nhiém vu chuyén mon
(Tén nhiém vu)

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Nghj dinh sé 35/2025/NP-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chize nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua Bo
NOng nghiép va Moi truong;

Cancir ....;

Cancw ...;

Can cir Quyér dinhso  /OD-BNNMT ngay  thang nam  cia Bg
trueong Bo NOng nghiép va Moi trieong vé viéc ban hanh Quy che quan ly nhiém
v chuyén mén thugc pham vi quan ly cia Bé Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s¢ /OP-BNNMT ngdy  thang nam  cuaBg
truong Bg NOng nghiép va Moi trueong vé viéc phé duyét Danh muc nhiém vu
chuyén mén mo maoi nam ... ;

Xét d@é nghi ciia Pon vi... tai Céng vin sé ... ngay thang  nam
trinh phé duyét ngi dung va di toan nhiemvy ...

Theo dé nghj cia ...
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Hoi dong thim dinh ndi dung va du toan nhiém vu ...,
gom céc thanh vién sau day:

1.0ng/Ba.....cooeeiaein, , Chu tich Hoi dong;
2.0ng/Ba......coeiieii. , Ph6 Chu tich Hoi dong;
3.0ng/Ba...ccoeeiieiin. . , Uy vién phan bién 1;
4.0ng/Ba.....ccoeveeeii . , Uy vién phan bién 2;

L Ong/Ba... ..o , Uy vién thu ky.
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Piéu 2. Hoi dong tham dinh c6 trach nhiém tham dinh, danh gia toan dién
ndi dung, du toan ctia nhi€m vu ... va kién nghi cu thé lam co s¢ dé Bo truong Bo
Nong nghi¢p va Mai truong xem xét, quyét dinh.

Hoi dong tham dinh tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Bo, Vu trudng Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu truéng cac
don vi ¢6 lién quan va cac thanh vién c6 tén tai Pi€u 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢ét dinh nay./.

BO TRUONG

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc s6 XI: Bién ban hop HP thim dinh NVCM

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ha Noi, ngay  thang  nam

BIEN BAN HQP HQI PONG THAM PINH NQI DUNG VA DU TOAN

NHIEM VU CHUYEN MON
(Tén nhiém vu)

Can cr Quyét dinh sé6  /QD-BNNMT ngay ... thang... nim ... cua Bo

truong Bo Nong nghiép va Mai truong vé viéc Thanh 1ap Hoi dong Hoi dong
tham dinh noi dung va dy toan nhiém vu ....;

Vu

Can ctir Quyét dinh ...;
Cancu....

HOm nay, vao hdi  ngay .../.../.... Hoi @ong to chic hop tham dinh nhiém

..., cu thé nhu sau:

I. Thanh phan tham du.

1. Hoi dong tham dinh

- S6 thanh vién ¢6 mat: ... uy vién.

- S6 thanh vién vang mat: ... uy vién.

2. Pai dién cac don vi dé xuat nhiém vy, don vi lién quan.

I1. N§i dung cudc hep

1. Thu ky Hoi ddng cong bé Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

2. Chu tich Hoi dong diéu hanh phién hop.

3. Pai dién don vi cha tri nhiém vu béo céo thuyét minh nhiém vu.

4. Y kién cac thanh vién Hai dong (Phat biéu tai cuoc hop va ghi phiéu y

kién theo Phu luc s6 9b)

5. Dai dién don vi dé xuat nhiém vu mé mai tiép thu, giai trinh y kién Thanh

vién Hoi dong.

6. Thu ky tong hop, thong béo két qua Phiéu ghi y kién thim dinh cta Thanh

vién Hoi dong.
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Noi dung tham dinh:
(1). Co s¢ phap ly
(2). Sy can thiét
(3). Muc tiéu
(4). Noi dung, phuong phap thuc hién
(5). Pham vi thuc hién
(6). San pham, két qua nhiém vu
(7). Bon vi thuc hién, don vi st dung san pham
(8). Du toan kinh phi, nguén vén thuc hién
(9). Thoi gian thuc hién nhiém vu
(10). Y kién khac (néu co)
7. Chu tich Hoi dong két luan
I11. Panh gia chung
1. Théng qua: (sé lwong) phiéu
2. Thong qua c6 chinh stra, bo sung: (sé lwong) phiéu
3. Khong théng qua: (sé lwong) phiéu
(Y kién tham dinh caa cac Thanh vién Hoi ddng kém theo)
Cudc hop két thuc luc ... cuiing ngay./.
THU KY HOI PONG CHU TICH HQI PONG



BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

45

Phu luc s6 XI1: Bao c&o két qua tham dinh ndi dung, dw todn NVCM

(Pon vi thim dinh)

Sb:...... /.

Tén nhi€ém
Pon vi 1ap:
Muc tiéu:

Nhiém vu:

vu:

Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ha N¢éi, ngay

' q BAO CAO
KET QUA THAM PINH NOI DUNG, DU TOAN NHIEM VU CHUYEN MON

Cac phuong phap:

San pham:

Pham vi thuc hién:
Pon vi thuc hién:
Thot gian thyc hién:
Sau khi xem xét hd so nhiém vu....kém theo Cong vin sb .... ngay / /
ctia (tén don vi trinh); Vu Ké hoach - Tai chinh/”... (tén co quan 1ap Béo cdo tham
dinh)” tham dinh noi dung va du toan cuia nhiém vu nhu sau:
A. No1 dung va du toan nhiém vu:

thang

nam

Loai kho Phéan ky kinh phi
5 . > an ky kinh phi
khaq Khoi |[Pinh mic| Pon gia Th&nh
.| Pon (Loai lwon 4p dun (ddng) tien .
Noi . | chuyén ng p dung 9 (ddng) Theo |Theo don | Ghi
l dung | de) nam vi chu
tinh :
DPon [Thiam| Pon [Tham| Pon [Thim| Pon |Tham| Pon |Tham|Nam..Nam..| Pon | Pon
vi lap| dinh |vi lap| dinh |vi 1ap| dinh |vi 1ap| dinh |vi 1ap| dinh Vi.. | Vi..
1 (1)
2 (2)
3 3)

B. Thuyét minh chénh 1¢ch khéi lugng, dy toan giita tham dinh véi don vi
1ap (theo so thir ty tai cot ghi chu):

C. Cac y kién khéc (néu co):

Chuyén vién ké hoach

CHUYEN VIEN THAM PINH

Chuyén vién tai chinh

THU TRUONG
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Phu luc s6 XI11: Quyét dinh phé duyét ngi dung va dw toan NVCM

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: /QD-BNNMT
Ha N¢éi, ngay thang  nam

QUYET PINH
Phé duyét ngi dung va dw todn nhiém vu ...

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cit Nghi dinh s6 68/2022/NP-CP ngay 22 thang 9 nam 2022 cua Chinh
phi quy dinh chize ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B¢ Nong
nghiép va Moi truong;

Can cir Thong tu...

Can cir Quyét dinhsé  /OP-BNNMT ngay... thang... nam ... ciia Bé trueng
Bo Nong nghiép va Moi truong phé duyét Danh myuc nhiém vy chuyén mon mg
moi nam...;

Can cir Quyét dinh so /QD-BNNMT ngdy  thang ndm cua Bg
triréng B Nong nghiép va Méi trieong vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy nhiém
v chuyén mén thugc pham vi quan ly cia Bé Nong nghiép va Moi truong;

Xét dé nghi ciia Pon vi ... tai Totrinh sé ...ngdy  thing ndm vé viéc
phé duyét ngi dung va dir todn nhiém vu... ;

Theo dé nghi cia Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét ndi dung va du toan nhiém vu .....véi cac ndi dung chinh
nhu sau:

1. Muc tiéu

2. Nhiém vu

3. Phuong phap thuc hién

4. Pham vi thuc hién nhiém vu

5. San pham

6. Thot gian thyuc hién

7. Noi dung, dy toan kinh phi hang muc céng viéc (Tuy loai nhiém vu c6 thé
chi tiét bang phu luc cho phi hop)

. Phan ky thuc hién

6| .. Loai | Khéi | DM | Thanh M Theo nim | Theodonvi | Ghi

Noi dung | BVT : gia tién .

T KK | lweng | 45ng) | (déng) | Nam [ Nam | Pon [ Pon | cht

Vi... Vi...

1
2
3
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S6
TT

Loai

Noi dung | PVT KK

Khoi
lwgng

Pon
gié
(dong)

Thf}lnh
tién
(dong)

Phan ky thuc hién

Theo nam Theo don vi

Nam

Nam Pon Pon
Vi... Vi...

Ghi
chu

8. Tong duy toan kinh phi: (bang sé ... va bang chir ... ) va phan ky kinh phi

thuc hién.

9. Nguédn \fén: Kinh phi sy nghiép.... (Loai..., khoan ...) do B6 Nong nghiép
va Moi truong bo tri theo ké hoach va du toan ngan sédch hang nam.

10. T6 chure thuc hién:

- Co quan quan ly nhiém vu:...

- Pon vi thuc hién:

+ Pon vi chu tri thuc hién:

+ Pon vi phdi hop thuc hién:

- Co quan kiém tra (néu c0)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Chanh Vian phong Bo, Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu truong don
Vi (co quan quan ly nhiém vu) va Thu trudong cac don vi lién quan thuoc B chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhép:
- Nhu biéu 2;

- Bo/nganh lién quan khéc (néu co);

- Luu: VT, ...

BO TRUONG
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Phu luc s6 XIV: Quyét dinh dirng hoic tam dirng nhiém vu
BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /QD-BNNMT
Ha Noi, ngay thang nam

‘ QUYET PINH
Ve viéc dirng/tam dirng thuc hién nhiém vu ..........

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cit Nghi dinh sé 35/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Bé
Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh so .../OP-BNNMT ngay .. thang .. ndm ... cia B trueng
Bé Nong nghiép va Méi triong ban hanh Quy ché qudn 1y nhiém vu chuyén mén
thugc pham vi quan ly cua Bo Nong nghiép va Maéi truong;

Xét d@é nghj cua don vi.....;
Theo dé nghi cia Vu trieeng Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Dung thyc hién nhiém vu .........

Djéu 2.Don vi .... phai lap ddy du hd so dé 1am co sd thanh toan, quyét
toan khoi lugng cong viée da thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong B, Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, ...va Thu
truong cac don vi c6 lién quan thuéc Bo Nong nghiép va Moi truong chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3; BO TRUONG

- Luu: VT, KHTC.



Poc lap - Tw do - Hanh phuc
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Phu luc s6 XV: Phiéu kiém tra NVCM
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHIEU KIEM TRA NHIEM VU CHUYEN MON

I A L TS IR A S

Tén don vi thuC NIEN NNIEM VUL .eoviiiiee et

Ho tén ngudi thure RSN KIEM tra: ....o.oveeeeeeceeeeee et

(O 011 (Y 1

Pon vi cONg tac (Cha ngudi KIEM Tra): ...o..cvveeeceeeeeeeeeeeeee s,

1

N

. Tai liéu kiém tra;

. Tén ndi dung, hang muc cdng viéc kiém tra:

TT

Tén cong
Viéc

Pon vi
tinh

Khéi luong
duoc duyét

Khéi lugng
thuc hién

Khéi luong
kiém tra

Danh gia chat
luong
(dat/khong dat)

3. Panh gia khdi luong, chat luong:

Dia danh, ngay

cee

....thang....nam

Ngwoi kiem tra

(K, ghi rd ho va tén)

.......
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Phu luc s6 XV1: Bién ban kiém tra NVCM

CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI THUC HIEN/POAN Poc lap - Tw do - Hanh phtc
KIEM TRA

....... ngay.......thang....nam .......

Sb: .. /oo,

BIEN BAN KIEM TRA
NHIEM VU CHUYEN MON
Can cir Quyét dinh s6 .../OP-BNNMT ngdy ... thang ... nam ... ciia Bé trieong
Bé Nong nghiép va Méi triong ban hanh Quy ché quan 1y nhiém vu chuyén mén
thugc pham vi quan ly cua Bg Nong nghiép va Mdoi truong;
Can cir Quyét dinh ... ngdy thdng ndm cia ... vé viéc phé duyét nhiém vu...
CON CIE oo
I. Tinh hinh thuc hién nhiém vu
1. Tén nhiém vu
2. Bon vi (b6 phan) thuc hién:
3. Thoi gian thuc hién: tir ngay...thang...nam...dén ngay...thang ...ndm....
4. Tai liéu st dung trong qua trinh thuc hién nhiém vu (néu rd tai liu, Quy
dinh, quy chuan k¥ thuat, dinh muc kinh té - k§ thuat ap dung)
5. Noi dung thuc hién cta don vi.
I1. Tinh hinh kiém tra:
1. Co so phap 1y dé kiém tra, nghiém thu:

- Can ctr (quyét dinh, van ban giao nhiém vu,...)

- Cac van ban ap dung trong qua trinh kiém tra.

2. Thanh phan kiém tra (ghi rd ho tén, chizc vu c&c thanh vién kiém tra)

3. Thoi gian kiém tra: tir ngay...thang...nam...dén ngay...thang ...nam...

4. Noi dung kiém tra (néu rd ngi dung kiém tra, hang muc cong viéc, san pham)

5. Két qua kiém tra vé khéi luong, chat luong (néu rd két qud kiém tra ting
hang muc cdng viéc, san phcfm nhiém vu)

Tén cong . . Khoi Khoi lugng | Panh gia chat
. Pon vi | Khoi luong 2
TT viéc, tinh | duoc duvet luong thuc | duoc kiém lugng
san pham ' ye hién tra (dat/ khong dat)

bén....,

Thi trudéng don vi thuc hién nhiémva  Thi truwéng/Truéng doan kiém
(Ky, ho tén) tra
(Ky, ho tén)
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Phu luc s6 XV11: Bao céo két qua thuc hién nvem

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan thuc hién) Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ha Noéi, ngay thang  nam

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CHUYEN MON
(Tén nhiém vu)

1. Co s& phép ly thuc hién nhiém vu

2. Tb chuc thuc hién

3. Két qua thyc hién

a) Muc tiéu dat duoc so voi nhiém vu duoc duyét; nguyén nhan (khong dat
duoc muc tiéu);

a) Mure d6 thuc hién nhiém vu so véi nhiém vu duoc phé duyét; Iy do khéng
thuc hién (néu co);

b) Tong hop toan bo phuong phéap da thuc hién;

¢) Khdi lugng, s6 lugng céc cong viée da thyc hién; 1y do ting giam (neu
cd) so vai nhiém vu duoc phé duyét, dieu chinh;

4. Céc ket qua dat dugc; danh gia mirc do hoan thanh trén thyc té so voi
muc tiéu, yéu cau nhiém vu cua nhiém vu da duoc cap co tham quyen phé duyét.

5. Thong ké ho so, tai liéu va san pham hoan thanh;

6. Tong hop chi phi da thyc hién so voi Dy toan da duoc phé duyét, phé
duyét dieu ghinh: Tong hop toan bo gia tri thuc hién nhiém vu hoan thanh, trén
co s¢ lay ke gia tri khoi lugng cong viée da duoc quyet toan theo nién d6 va gia
tri thuc hién nam cudi cung. So sanh giﬁ:a kinh phi da thyuc hién véi gia tri du toan
kinh phi dugc phé duyét, phé duyét diéu chinh; thuyét minh chénh I¢ch tang hoac
giam phat sinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu (Phu biéu s6 17.1).

7. Danh gia tic dong ket qua nhiém vu hoan thanh doi véi cong téc quan ly
nha nude nganh/linh vuc, hiéu qua ve kinh te, xa hoi va moi treong caa nhiém vuy;

8. Ton tai, nguyén nhan va dé xuat, kién nghi.

THU TRUONG CO QUAN
THU'C HIEN NHIEM VU
(Ky tén va déng dau)

(*) Doi Vi bao céo két qua thuc hién ndm, chi tong hop ngi dung, khoi

lwong san pham thuc hién trong nam.



BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Tén co quan quan ly nhiém vu)
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Biéu s6 XVI1.1: Tong hep khdi lweng, gia tri thwc hién nhiém vu

TONG HQP KHOI LUQNG, GIA TRI THU'C HIEN NHIEM VU
(St dung cho bao cdo nhiém vu chuyén mon hoan thanh)

Quyét dinh phé
duyét nhiém vu
$0.../QD-BNNMT

Khdi lirgng, gia tri thwe hién (dong)

. . N Pon . . . Nam thi nhét Nam thu ... Téng o,
STT No§i dung cong viéc Ay ngay...thang... nam Ghi chu
: vi tinh
Khoi 1 by oan | KO ) g g | KBOU G g | KROL 1 i
lugng luong luong luong
| Chi phi 1ap nhiém vu
I Chi phi thyc hién nhiém vu
1
2
Il | Chi phi 1ap béo céo téng két nhiém vu
IV | Chi phi khac
1
2

Téng cong
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Phu luc s6 XV111: B4o céo két qua nghiém thu

CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI THUC HIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO ..., [eeiiinnn. Dia danh, ngay....... thang....nam .......

BAO CAO KET QUA NGHIEM THU NHIEM VU/
HANG MUC CONG VIEC
(Tén nhiém vu/hang muc cong viéc thugc nhiém vu...)

I. Tinh hinh thyc hién

1. Bon vi (b6 phan) thuc hién:

2. Thoi gian thuc hién: tir ngay...thang....ndm...dén ngay....thang ....nam....

3. Thoi gian nghiém thu:...tr ngdy...thang...nam...dén ngay...thang...nam. ..

4. No6i dung thuc hién

5. Tai liéu st dung trong qua trinh thuc hién nhiém vu (néu ro tai liéu, Quy
dinh, quy chuan k¥ thuat, dinh muc kinh té - k§ thuat ap dung)

I1. Tinh hinh nghiém thu nhiém vu:

1. Co sé phap 1y dé nghiém thu:

- Can cur (Quyét dinh, van ban giao nhiém vy,...)

- Cac van ban ap dung trong qua trinh kiém tra, nghiém thu.

2. Thanh phan nghiém thu (ghi ré ho tén, chizc vu cac thanh vién nghiém thu)
3. Khéi lugng nghiém thu (*)

Tén cong viéc, | Pon vi | Khéi lugng | Khéi lugng Khoi lugng dugc | Ghi
" san pham tinh | dwoc duyét | thuc hién nghiém thu chd
‘ ' T bat | Khong dat
1
2

4. Panh gia vé khoi lugng, chat luong: (néu rd két qua nghiém thu tirng hang
muc cbng viéc, san pham nhiém vu hoan thanh. Trong dé cé danh gid két qua thuc
hién so vai muc tiéu, ngi dung cua du an da dwoc phé duyét)

- Vé khéi luong: (Panh gia vé khdi luong da thyc hién hoan thanh, dat ty
1& % so véi khéi luong dugc duyét)

- V& chat lugng: (Panh gia vé chat luong cac hang muc, san pham thi cong
dat yéu cau theo noi dung thuyét minh, du toan dugc duyét. Nguyén nhan cac
hang muc, san pham khong dat yéu cau,.....)

111, Két luan va kién nghi

Thu trwémg don vi
bao céo

* PG V61 cAc nhiém vu duoc duyét ¢d mire dé khé khan thi bé sung thém
ot khé khan (KK) vao biéu khoi lirong nghiém thu.
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Phu luc s6 XIX: Bién ban nghiém thu nién do
BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI CHU TRI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: ... oo Dia danh, ngay....... thang....nam .......
BIEN BAN NGHIEM THU NIEN PO
NAM....
HANG MUC: ..o bbb e
NIEM VU triiiiiiiiiiiiiiieiinienterateatentenscsassnscsasansossssssnsonsssnsanses

Can cit Quyét dinh s6 .../OP-BNNMT ngdy ... thang ... nam ... cua Bé trueng
Bg Nong nghiép va Méi triweng ban hanh Quy ché qudn 1y nhiém vu chuyén mén
thugc pham vi quan ly cua Bg Nong nghiép va Mdi truong;

Can cir Quyét dinh ... ngdy thdng ndm cua ... vé viéc phé duyét ngi dung
va du todn nhiém vu ...

(@771 SRR

1. Thanh phan tham gia nghiém thu gom:

a. Co quan nghiém thu: ghi diy da danh sach tham gia nghiém thu (ho tén,
churc vu, don vi cong tac)

b. Pon vi (bo phan) thuc hién: ghi day da danh sach tham gia nghiém thu (ho
tén, churc vy, don vi cong tac)

2. Thoi gian nghiém thu:.....tr ngay.....thang......nam.......dén ngay.....thang
....nam....

3. Khoi lugng, gia tri nghiém thu:
Quyét dinh phé | Khai luong, gia | Khéi lugng, gia tri

T Te\?ié:((:)ng D(,m vi Arc_:luyét triit_huc hiffeln . rlghiém thu Gh,i
san bhém tinh Khoi D}_r Khoi | Giatri | Khoi Gid tri chu
lugng toan lugng lugng ’
1
2

4. Danh gia vé khéi luong, gia tri (da thuc hién hoan thanh,... dat ty 18...%
S0 v&i Quyét dinh da duogc duyét. Ly do khong dugc nghiém thu)

5. Panh gia vé chat lugng: (Panh gia vé chat lwong cac hang muc, san pham
thi cong dat yéu cau theo noi dung thuyét minh, du toan dugc duyét. Nguyén nhan
cac hang muc, san pham khoéng dat yéu cau,.....)

6.Vé giatri: ...

(gia trj thuc hién s& dugc xem xét trén co so ching tir, hd so hop phap cua
don vi va dugc théng qua tai bién ban xét duyét quyét toan cia don vi c6 tham
quyen);
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7. Két luan chung vé mac do hoan thanh cong viéc va khéi lugng nhiém

8. KIEN NGNI: .ottt

* Gi4 tri nghiém thu chua phai la gia tri duoc quyét toan; sé liéu quyét toan
phu thudc vao co quan xét duyét/tham dinh quyét toan hang nim

Bién ban duoc lap thanh ......ban, 01 ban giao cho bén....., 01 ban giao cho
bén....,
Thu trwéng don vi/by phan Thu truwdng co quan
thuc hién nghiém thu

(Ky, ho tén) (Ky tén, déng dau)
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Phu luc s6 XX: Bién ban nghiém thu NVCM hoan thanh

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN QUAN LY NHIEM VU Péc lap - Tw do - Hanh phuc

SOt ]l Dia danh, ngay....... thang....nam .......

BIEN BAN NGHIEM THU NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH
Nhiém vu: .........

Can cir Quyét dinh s6 .../OP-BNNMT ngdy ... thang ... nam ... ciia Bé trieong
Bg Nong nghiép va Méi truweng ban hanh Quy ché qudn 1y nhiém vu chuyén mén
thugc pham vi quan ly cua Bg Nong nghiép va Mdi truong;

Can cir Quyét dinh ... ngdy  thdng ndm cua ... vé Viéc phé duyét ngi dung
va du todn nhiém vu ...

Can cir ...

1. Thanh phan tham gia nghiém thu

a) Co quan quan ly nhiém vy: ghi day da danh sach thanh vién tham gia
nghiém thu (ho tén, churc vy, don vi cong tac).

b) Pon vi chu tri thyc hién nhiém vu: ghi day da danh sach thanh vién tham
gia nghiém thu (ho tén, chic vy, don vi cong tac).

2. Thoi gian nghiém thu:.....tir ngay.....thang.....nam.......dén ngay.....thang
....nam....

3. Két qua nghiém thu:

a) Panh gia vé trinh tu thuc hién, cac phuong phép, cac hang muc; chét
luong cua cac loai tai liéu, so liéu da duoc thu thap, xur ly va tong hop.

b) Panh gia vé tinh hop phap, hop 1§, sy ddy du cua cAc tai ligu, ching tir
lién quan den cac khoi luwgng da hoan thanh.

¢) Khdi luong, gia tri nghiém thu

Khéi lugng, du | Khéi luogng, gia | Khéi lugng, gia tri

T Te\ljigé)ng an vi | toan ’quqc duyét tri thuc hi_ép ‘ r]ghiém thu Gh,i
san bh;%m tinh Khoi D}_r Khoi | Giatri | Khoi Gid tri cha
luong toan luong luong i
1
2

d) Banh gia mc d6 hoan thanh nhiém vu:



S7

- V& muc tiéu

- Ve khoi lwong: (Dénh gid ve khoi luong da thuc hién hoan thanh, dat ty
I¢ % so vai khoi luong dugc duyét. Nguyén nhén khoi lugng khong dugc nghiém
thu)

- V¢ chat luong: (Panh gia vé chat luong cac hang myc, san pham thi cong
dat yéu cau theo néi dung thuyet minh, du toan dugc duyét. Nguyén nhan cac
hang muc, san pham khong dat yéu cau,.....)

- V¢ tieén do

- V& san pham

(gia tri thuc hién s& dugc xem xét trén co s chang tir, ho so hop phap cua
don vi va dugc thdng qua tai bién ban xét duyét quyét toan cua don vi cé tham
quyén);

4. Bé xuat, kién nghi

Bién ban duoc lap thanh ...... ban, 01 ban giao cho bén..., 01 ban giao cho
bén....,
Thu truwdédng don vi Thu trudng co quan
thyc hién quén ly nhiém vu
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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Phu luc s6 XXla: Tham dinh nvcm hoan thanh (don vi)

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi tham dinh) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Dia danh, ngay  thang  nam ....

Y KIEN THAM PINH KET QUA VA QUYET TOAN NHIEM VU CHUYEN
MON HOAN THANH
(Tén nhiém vu) ,
(Kém theo Cong van s6 .../... ngdy  thang ndm  ciia don vi ... vé viéc tham
dinh két qua va quyét toan nhiém vu chuyén mén hoan thanh)

I. Y kién thAm dinh
1. Muc ti€u hoan thanh
2. N1 dung, phuong phép thuc hién
3. Pham vi da thuc hién
4. San pham ctia nhiém vu
- San pham trung gian
- San pham chinh
5. Bon vi thuc hién, don vi st dung san phém
6. Kinh phi, nguén von thuc hién
7. Thoi gian thuc hién nhiém vu
8. Y kién khac (néu co)
I1. Danh gia chung
1. Thong qua:
2. Thong qua co chinh stra, bo sung: [
3. Khong théng qua:

(*) Truong hap co ¥ kién khdng thong qua hogc thong qua c6 chinh sz,
bé sung can ghi rd y kién cu thé doi véi tieng néi dung tham dinh.

Thi trwéng don vi thAm dinh
(ky tén, dong dau)
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Phu luc s6 XX1b: Tham dinh nvcm hoan thanh (Thanh vién HP)

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
...... ,nNgay  thang nam ...
PHIEU GHI Y KIEN THAM PINH KET QUA VA QUYET TOAN NHIEM VU

CHUYEN MON HOAN THANH
(Tén nhiém vu)

I. Théng tin thanh vién Hgi dong
[ TO IR 2= (=] SRR
01 011 {03V S OO OTRRRRSR
PON Vi CONG TAC: ..ot
Chtic danh trong HOt AONG: ......cvveveeeceeeeeeeeeeeeee st
I1. N§i dung tham dinh:
1. Muc ti€u hoan thanh
2. Noi dung, phuong phap thuc hién
3. Pham vi da thuc hién
4. San pham cta nhiém vy
- San pham trung gian
- San pham chinh
5. bon vi thuc hién, don vi st dung san phém
6. Kinh phi, ngudn von d thuc hién
7. Thoi gian thuc hién nhiém vu
8.'Y kién khéc (néu cd)

I11. Panh gia
1. Thong qua:
2. Thong qua c6 chinh sta, bd sung: [
3. Khdng théng qua: N

(*) Truong hop cO y kién khdng thdng qua hogc thong qua cd chinh sua,
bé sung can ghi rd y kién cu thé déi véi timg ngi dung tham dinh.

Thanh vién Hoi dong
(ky, ho tén)
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Phu luc s6 XXI1: QD thanh 1ap hdi dong tham dinh nhiém vu hoan thanh

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: /QD-BNNMT
Ha Noéi, ngay thang  nam
QUYET PINH
V& viéc thanh lap Hji dong thim dinh két qua va quyét toan
nhiém vu chuyén mén hoan thanh
(Tén nhiém vu ....)

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
Can cir Nghj dinh sé 35/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic ciia B Nong nghiép va Moi
tmm’ng,
Cancir ....;

Can cir Quyét dinh so /OD-BNNMT ngdy  thing ndm cua Bé trueng
Bg Nong nghiép va Méi trirong vé viéc ban hanh Quy ché qudn 1y nhiém v chuyén mén
thugc pham vi quan ly cua Bé Nong nghiép va Moi truong;

Xét d@é nghj ciia Pon vi... tai Cong van sé ... ngdy  thing ndm  Vé Viéc
phé duyét két qua va quyét toan nhiém vy chuyén mén hoan thanh...

Theo dé nghi cia Vu trueng Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Thanh 1ap Hoi dong tham dinh két qua va quyét toan nhiém vu chuyén
monhoan thanh: (Tén nhiém vu...), gdm céac thanh vién sau day:

1.0ng/Ba............. (Chu tich Hoi dong)

2. Ong/Ba............. (Ph6 Chu tich Hoi dong)
3. Ong/Ba............. (Uy vién)

4. Ong/Ba............. (Uy vién)

5. Ong/Ba............ (Uy vién thu ky)

Piéu 2. Hoi ddng tham dinh c6 trach nhiém danh gia toan dién vé két qua va quyét
toan hoan thanh cta nhiém vu... va kién nghi cu thé lam co s& dé Bo truong Bo Nong
nghiép va Mbi truong xem xét, quyét dinh.

Hoi dong tham dinh ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong B9, Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, Thi trudng cac don
vi ¢6 lién quan va cac thanh vién c¢6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

BO TRUONG

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc s6 XXI111: Bién ban hep HP thim dinh nvcm hoan thanh

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ha Noi, ngay  thang  nam

BIEN BAN HQP HQI PONG THAM PINH KET QUA VA QUYET TOAN
NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH
(Tén nhiém vu)

Cian cir Quyét dinhs6  /QD-BNNMT ngay ... thang... nam ... cua Bo truong
Bo Nong nghiép va Moi truong vé viéc thanh lap Hoi dong Hoi dong tham dinh két qua
va quyét toan nhiém vu chuyén mén hoan thanh;

Can cir Quyét dinh ...;

Canct....

HOm nay, vao hoéi  ngay .../.../.... Hoi dong té chic hop tham dinh két qua va
quyét toan hoan thanh nhiém vu ... , cu thé nhu sau:

I. Thanh phan tham dur.

1. Hoi dong tham dinh

- S thanh vién c6 mat: ... uy vién.

- S6 thanh vién vang mat: ... uy vién,

2. Pai dién cac don vi dé xuat nhiém vy, don vi lién quan.

I1. N§i dung cudc hop
1. Thu ky Hoi ddng cong bé Quyét dinh thanh 1ap Hoi d¢ong tham dinh.
2. Chu tich Hoi ddng diéu hanh phién hop.
3. Pai dién don vi chi tri nhiém vu trinh bay Bao céo tong két nhiém vu hoan thanh.
4.Y kién cac thanh vién Hoi dong (Phat biéu tai cudc hop va ghi phiéu y kién theo
Phu luc s6 21b)
5. Pai dién cac don vi chu tri tiép thu, giai trinh y kién Thanh vién Hoi dong.
6. Thu ky tong hop, théng béo két qua Phiéu ghi y kién tham dinh caa Thanh vién
Hoi dong.
- Thong qua: (sé lirong) phiéu
- Thdng qua c6 chinh sira, bo sung: (sé ligng) phiéu
- Khong théng qua: (sé liong) phiéu
(Y kién tham dinh cia cac Thanh vién Héi dong kém theo)
7. Két luan caa Chu tich Hoi déng:
a) Muc tiéu hoan thanh
b) Noi dung, phuong phap thuc hién
c¢) Pham vi da thuc hién
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d) San pham ctia nhiém vu

d) PBon vi thyc hi€n, don vi st dung san phém
e) Kinh phi, nguén vén da thuc hién

g) Thoi gian thuc hién nhiém vu

h) Y kién khac (néu co)

Cudc hop két thuc luc ...... cung ngay./.
THU KY HOI PONG CHU TICH HOI PONG
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Phu luc s6 XX1V: B&o c&o tham dinh NVCM hoan thanh

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi tham dinh) Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

S6: ... /... Ha Néi, ngay thang  ndm

BAO CAO
Tham dinh ket qua va quyet toan nhiém vu chuyén mén hoan thanh
(Tén nhiém vu)

Can cir Quyét dinh s6  /OD-BNNMT ngay thang ndam  ciia B truéng Bo
Néng nghiép va M6i truong ban hanh Quy ché qudn Iy nhiém vu chuyén mén thudc
pham vi quan ly cua B6 Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6  /OD-BNNMT ngay thdang ndm  ciia Bé truéng Bo
Néng nghiép va Méi truong ban hanh Quy ché Quy ché quan 1y tai chinh trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo6 Nong nghiép va Moi truong,

Can cir Quyét dinhsé  /OP-BNNMT ngay  thing ndam cua B trucng Bo
Nong nghiép va Méi trirong vé viéc phé duyét ngi dung va du toan Nhiém vy ...

Theo dé nghi ciia Pon vi ... tai Céng vin sé ... ngay  thing  ndm vé Viéc phé
duyét két qud va quyét toan nhiém vy chuyén mén hoan thanh ... ;

Vu Ké hogch - Tai chinh tham dinh két qud va quyét toan nhiém vu chuyén mén
hoan thanh nhu sau:

1. San pham cua nhiém vu:

Loai san pham, hé so, tai | Pon vi S6 lwong L,
STT lieu tinh | Donvitinh | Thamdinh | G chd
1
2
3
2. Gia tri quyét toan theo noi dung chi phi:
AL CINIA Du toan P Koo x A
0 b . Gia tri quyet toan (don
Ngudn klnn_pr;:{Ngl dung dwoc duyet iquy ;( .9) Ghi ch
chiphi (d@dng) Ponvitrinh | Tham dinh
Tong sé

- Chi phi lap nhiém vu

- Chi phi thuc hién nhiém vu

- Chi phi 1ap béo céo tong két
- Chi phi khac
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AL CINIA Du toan P Ko ooz A
0 0 . Gia tri quyet t don
Nguon kinh phi/Ngi dung dwoc duydt i quyét toan (do .9) Ghi ch
chi phi (ddng) Pon vi trinh Tham dinh

3. Gia trj tai san hinh thanh cua nhiém vu (néu ¢6): ..... dong, trong d6, hinh thanh
tai san co dinh la:... dong

Tén va ky higu tai san; quy | o | Téng dl:lrg?zfli vf')I;lo(f.Il:Am Pon vi
T md, cong suit (riéng doi véi vi So Gia don AOLVEN sindai | twhinh tiep
thiet bi ghi r6 thém ching | . ° | lwong | vi (d0ng) ng A . N nhan st
O S, X tinh gia (dong) | han vao thanh
loai, xuat xir, ndm san xuat) S 1r dung | taisin dung
TONG CONG '
TAI SAN DAI HAN (TAI
A [SAN CO DINH) MOI

TANG

* Trwong hop tai san lién quan d@én nhiéu don vi truc thugc Bg, tai san c6 nguyén
gia tir 500 tr dong tro Ién, c6 tai san ban giao cho dia phuong, don vi chu tri phai co
phuong an xie 1y tai san trinh cap co tham quyeén phé duyét theo quy dinh ve quan ly tai
san.

* Néu dd c6 Quyét dinh xir Iy tai san cia nhiém vu/nhiém vy, dan chiéu sé Quyét
dinh ve xu ly tai san trong Quyeér dinh nay.

CAN BQ THAM PINH THU TRUONG PON VI
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Phu luc s6 XXV: QD phé duyét két qua va quyét toan NVCM hoan thanh

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6 /QD-BNNMT

Ha N¢i, ngay thang nam

QUYET PINH
Ve viéc phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu chuyén mon hoan thanh
(Tén nhiém vu)

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cw Nghi dinh so 35/2025/ND CP ngay 25 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B6 Nong nghiép va Moi
tru’o’ng,

Can cir Quyét dinh s6  /QD-BNNMT ngay thang nam  cua B9 truong B9
Nong nghiép va Moi truong ban hanh Quy ché quan ly nhiém vu chuyén mon thugc
pham vi quan [y cua Bo Nong nghiép va Moi truong,

Can cir Quyét dinh s6  /QD-BNNMT ngay thang nam  cua B9 truong Bo
Néng nghiép va Méi triong ban hanh Quy ché Quy ché quan 1y tai chinh trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong ldp thuéc Bo Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinhs6  /OP-BNNMT ngay  thang nam  cua Bg truong Bg
Nong nghiép va Maéi truong vé viéc phé duyét Nhiem vy ...,

Xet def nghi ciia Bon vi ... tai Cong van SO ...ngdy  thdng ndm véviéc trinh
phé duyét ket qua va quyet toan hoan thanh nhiemvu ...

Theo dé nghi cia Vu trueng Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu chuyén mén hoan thanh véi
cac ndi dung chinh nhu sau
1. San pham caa nhiém vu:
STT | Loaisan pham, hd so, tailiéu | Pon vi tinh S6 lwong Ghi chu

Al W N

2. Gia tri quyét toan theo noi dung chi phi:
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Du toan dwec Gia tri quyét

Nguon kinh phi/Ngi dung chi phi duyét (ddng) toan (donQ)

Tong sb

- Chi phi lap nhiém vu

- Chi phi thyc hién nhiém vu
- Chi phi 1ap béo céo tong két
- Chi phl’ khac

3. Gid tri tai san hinh thanh caa nhiém vu (néu co): ..... dong, trong do, hinh thanh
tai san co dinh Ia:... dong

Tén va ky higu tii sin; quy | o Thn aﬁg%i VéLn"ggu Pon vi
T mo, cong suat (riéng doi voi Vi So Gia don nau égn sindai | fu hinh ti€p
thiét bi ghi ro6 thém ching | . ° | lwong | vi (d0ng) nguyt X N nhén s
Y SR ; tinh : gia (dong) | han vao thanh :
loai, xuat xir, ndm san xuat) . dung

sir dung | taisdn

TONG CONG

* Triwong hop tai san lién quan d@én nhiéu don vi truc thugc Bg, tai san c6 nguyén
gia tir 500 tr dong tro Ién, c6 tai san ban giao cho dia phuong, don vi chu tri phai co
phuong an xie 1y tai san trinh cap c6 tham quyeén phé duyét theo quy dinh ve quan ly tai
san.

* Néu dd c6 Quyét dinh xir 1y tai san cia nhiém vu/nhiém vy, dan chiéu sé Quyét
dinh ve xu ly tai san trong Quyeér dinh nay.

Piéu 2.San pham cua nhiém vu duoc dua vao co so dit liéu, ndp vao luu trit/ban
giao .... dé quan 1y va khai thac, st dung theo quy dinh hién hanh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Chéanh Van phong Bo, Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh, Thua truéng don vi...
va Thu trudng cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: BO TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Bo/nganh lién quan khac (néu co);
- Luu: VT, KHTC.
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